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PREGAO N°001/2018

PROCESSO DE COMPRA N°.: 029/2017.
DATA DE RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES: 19/02/2018
HORARIO 09h30min

A Fundacao Centro de Educacdo do Trabalhador Professor Florestan Fernandes, por
meio de seu pregoeiro e respectiva equipe de apoio torna publico que no dia 19 de
fevereiro de 2018, as 09h30min, no Setor de Compras e Licitacdo e Suprimentos,
situada na Rua Alameda da Saudade, 186, Conceicao, Diadema - SP, CEP 09990-690,
telefone: 4053-2600 licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, tipo MENOR
PRECO GLOBAL observada as disposi¢Oes contidas na Lei Federal n° 8666/93, Lei
Federal n° 10.520/02, a Lei Complementar n° 123/06 e 101/00; 08 de 02 de marc¢o de
2009 com as normas deste instrumento e demais normas legais atinentes a
espécie.

Os interessados em obter cépia do Edital deverdo fazer o download dos arquivos
através do site www.florestan.org.br: LicitacBes - Editais; ou comparecer, até o dia
anterior & data da sessdo do pregdo, na Divisdo de Suprimentos — Servico de Compras
e LicitacOes, sito & Rua Alameda da Saudade, 186 — Vila Concei¢do - Diadema, no
horario das 09h00min as 15h30min, mediante o pagamento de R$ 10,00 (Dez reais),

relativo as copias reprograficas.

As despesas serdo suportadas pela respectiva dotacdo orcamentaria n°.:
1.1.1.12.363.0022.0201.06.3390.39.99. — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa
Juridica- Recursos oriundos do TESOURO MUNICIPAL.

- DO OBJETO -

1. O presente Pregdo tem como objeto a “Contratacdo de empresa especializada
para prestacdo de servicos técnicos informatizados para gestdo publica com
fornecimento de software”; para a Fundacdo Florestan Fernandes conforme
memorial descritivo constantes do Anexo | deste Edital.

- DA PARTICIPACAO -

2. Poderao participar deste certame, as empresas do ramo correlacionado ao objeto
desta licitacdo e que atenderem as exigéncias deste Edital.
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2.1. Serd vedada a participacdo de empresas que ndo possuirem

0Ss

requisitos minimos de habilitacdo, nas hipoteses do art. 9° da Lei

8666/93, e quando:

a) Suspensas ou declaradas inidéneas por ato do Poder Publico;
b) Impedidas de licitar e contratar com a Administracéo Publica;
¢) Reunidas em consorcio.

- DO CREDENCIAMENTO -

3. DO CREDENCIAMENTO PARA MANIFESTACAO NAS SESSOES:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

No dia, hora e local estipulados no presente Edital sera realizada sesséo
publica para recebimento das propostas, que sera conduzida pelo pregoeiro,
0 qual previamente realizara o procedimento de credenciamento dos
interessados, devendo o licitante, ou seu representante legal, identificar-se,
na forma dos subitens subsequentes e, se for o caso, comprovar a
existéncia dos necessarios poderes para formulacdo de propostas e para a
pratica de todos os demais atos inerentes ao certame.

A documentagcdo referente ao credenciamento dever4 ser entregue
diretamente ao pregoeiro, separada dos envelopes de “PROPOSTA” e
“DOCUMENTACAQ”.

A licitante que estiver representada por proprietario, socio, dirigente ou
pessoa de condicdo assemelhada, devera apresentar documento
comprobatério da sua condi¢cdo no qual estejam expressos o0 seu poder para
exercer direitos e assumir obrigagdes em nome daquela, acompanhado de
copia do documento oficial de identidade, ficando dispensada da
apresentacao do Termo de Credenciamento, contido no Anexo II.

A licitante que estiver representada por terceiro, devera apresentar
procuracdo com poderes especificos através de instrumento publico ou
particular, com firma reconhecida por autenticidade, a qual devera conter
obrigatoriamente dados constantes do Anexo Il; acompanhado de cépia do
documento oficial de identidade do outorgado e do contrato social ou
documento equivalente que comprove 0s poderes de quem o esta
constituindo.

O instrumento publico ou o particular de procuracdo quando ndo constar a
sua validade expressa, serd aceito pela Fundacédo Florestan Fernandes o
que estiver com prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias da data de
sua emissao.

Na auséncia de apresentacdo de coépia autenticada de qualquer um dos
documentos exigidos para o credenciamento, o pregoeiro certificara a
validade da cépia apresentada mediante a apresentacdo do original.
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3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12

Os documentos utilizados para o credenciamento serdo retidos pelo
pregoeiro e juntados ao processo licitatorio.

Serd indeferido o credenciamento sempre que nao forem apresentados os
documentos necessérios a identificacdo do interessado ou demonstrada sua
condicao de representante legal do licitante, e dos poderes especificos para
pratica dos atos do pregdo, como dar lances, manifestar a intencdo de
recorrer, desistir e renunciar a esse direito.

Os interessados em acompanhar as sessdes de abertura dos envelopes e
que ndo tenham sido credenciados, poderdo fazé-lo desde que né&o
interfiram, de modo algum, no bom andamento dos trabalhos.

Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante
credenciado, sendo que cada um deles podera representar apenas um
licitante credenciado.

Encerrado o credenciamento, o pregoeiro declarara aberta a sessao publica
para recebimento das propostas, devendo os interessados entregar o0s
Envelopes de "PROPOSTA" e "DOCUMENTACAO" e APRESENTAR,
FORA DOS ENVELOPES, DECLARACAO, SOB AS PENAS DA LEI, DE
QUE CUMPRE TODAS AS EXIGENCIAS DE HABILITACAO, CONFORME
MODELO CONSTANTE DO ANEXO Ill, BEM COMO A DECLARACAOQO DE
MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE VISANDO O
DIREITO DE PREFERENCIA PREVISTA NA LEI COMPLEMENTAR 123/06
ANEXO VIILI.

.Encerrada a fase de credenciamento pelo Pregoeiro, ndo serdao admitidos

credenciamentos de eventuais licitantes retardatarios;

- DAS DATAS DE RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES -

4. Os interessados em participar do presente Pregdo, deverdo comparecer com 0S
envelopes "PROPOSTA" e "DOCUMENTACAOQ" no dia 19 de fevereiro de 2018, as 9h30
horas, impreterivelmente, no local da licitagdo, situado no enderegco constante no
preambulo

deste Edital.

- DO CONTEUDO DOS ENVELOPES -

5. DOS ENVELOPES "PROPOSTA DE PRECOS" E “DOCUMENTACAQ”

5.1. DO ENVELOPE 01 "PROPOSTA DE PRECOS": O envelope 01 devera conter
a Proposta de Precos propriamente dita bem como a do_item 6.1, em envelope
hermeticamente fechado, contendo em sua parte externa e frontal a seguinte
identificacao:
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ENVELOPE N°. 01 - "PROPOSTA DE PRECOS"

PREGAO N°. 001/ 2018

5.2. DO ENVELOPE 02 "DOCUMENTACAO": O envelope 02 devera conter a
documentacdo exigida no item 6.2, em envelope hermeticamente fechado,
contendo em sua parte externa e frontal a seguinte identificacéo:

ENVELOPE N°. 02 — “DOCUMENTACAQ”

PREGAO N°.001/ 2018

- DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES -

6. Cada licitante devera apresentar, simultaneamente, 2 (dois) envelopes, devidamente
fechados e indevassaveis, no endereco, data e hora estabelecidos no preambulo deste
Edital, com as respectivas identificacdes, conforme item 5, contendo:

6.1. DO ENVELOPE N°. 01 — PROPOSTA DE PRECOS: O envelope n° 01 devera
conter a Proposta de Precos propriamente dita apresentada preferencialmente em
Unica via, sem rasuras, emendas, ressalvas ou entrelinhas, em papel timbrado da
licitante, com especificacdo em linguagem clara, completa e detalhada dos
produtos ofertados, conforme especificacdes contidas no Anexo |, e que néo
dificulte a exata compreensédo de seu enunciado e contera:

a) A indicacdo do(s) item (s) ofertado(s) e respectivas marcas, observadas as
exigéncias estabelecidas neste instrumento, e 0s respectivos precos unitarios e
totais, em moeda nacional, expressos em algarismos e por extenso; Nos precos
propostos deverdo estar inclusos 0s custos operacionais de sua atividade e os
tributos eventualmente incidentes, bem como as demais despesas diretas e
indiretas, sem que caiba direito a proponente de reivindicar custos adicionais.
Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados serdo considerados como inclusos, devendo os servigos
serem prestados sem 6nus adicionais., e demais concernentes a plena execucao
do objeto durante o prazo do contrato;

b) NUmero deste Pregao;
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c) Razéo social, endereco, CNPJ, Inscricdo Estadual, telefone e fax do licitante;

d) Nome e numero do Banco, nome e numero da agéncia e nimero da conta
corrente da proponente.

6.1.1. O valor ofertado deve ter como referéncia os praticados no mercado para
pagamento efetuado mensalmente, mediante emissdo de Nota Fiscal pela
Contratada, correspondente aos precos constantes da Proposta e respectivo
contrato;

6.1.2 Para efeito de julgamento, havendo divergéncia entre o valor expresso em
algarismos e por extenso, prevalecera o valor por extenso;

6.2. DO ENVELOPE N°. 02 - DOCUMENTAGCAO: O envelope n°. 02 devera conter
a documentacéo relativa a habilitacdo, em conformidade com o previsto a seguir:

6.2.1. O envelope "DOCUMENTACAQ" para habilitacdo das empresas devera
conter os documentos a seguir relacionados:

6.2.2 - HABILITACAO JURIDICA
a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual.

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedade empreséaria ou
cooperativa;

c) Documento de eleicdo ou designacéo dos atuais administradores, tratando-
se de sociedade empresaria ou cooperativa;

d) Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas
Juridicas tratando-se de sociedades ndo empresaria acompanhado de prova
da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresario individual,
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a
atividade assim o exigir, observado o artigo 107 da Lei federal n® 5.764, de
16/12/1971, no caso de cooperativas.

6.2.2.1 - Os documentos relacionados nas alineas "a" e "d" deste subitem do item
6.2.2 ndo precisarao constar do "Envelope Documentos de Habilitagdo", se tiverem
sido apresentados para o credenciamento neste Pregéao.
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6.2.3 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) Copia do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Certiddo negativa de débitos, ou positiva com efeito de negativa, inscritos
em divida ativa da Unido administrados pela procuradoria Geral da Fazenda
Nocional (PGFN)

c) Certiddo negativa de débitos referentes a tributos estaduais, expedida pela
Secretaria Estadual da Fazenda, através da unidade administrativa da sede
da licitante; (PGE)

d) Certificado de Regularidade de Situac&do para com o Fundo de Garantia de
Tempo de Servigo (FGTS); (CRF).

e) Certiddo Negativa, ou negativa com efeito de positiva, de Débitos
Trabalhistas (CNDT), expedida pela Justica do Trabalho;

f) Certidao negativa de débitos referentes a tributos Mobilidrios em nome da
empresa licitante, expedida pela Secretaria Municipal da Fazenda ou
Financas da sede da licitante

g) Certidao negativa de débitos referentes a tributos Imobiliarios ou certidao
gue comprove a inexisténcia de imével em nome da empresa licitante,
expedida pela Secretaria Municipal da Fazenda ou Financas da sede da
licitante;

h) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se
houver relativo ao domicilio ou sede do interessado, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o pedido de inscri¢ao;

i) Caso a licitante ndo esteja cadastrada como contribuinte neste municipio
devera apresentar declaracao firmada pelo representante legal, sob as penas
da Lei, do ndo cadastramento e de que nada deve a Fazenda do
Municipio de Diadema, relativamente aos tributos relacionados com a
prestacao licitada;

j) Os interessados com sede em outro municipio que tenham filial no
Municipio de Diadema, deverdo também comprovar inscricdo no
Cadastro de Contribuinte deste Municipio;

[P}

Os documentos exigidos nas alineas “b”, “c”, “d” “e” “f” e “g” acima, poderdo ser
apresentados também como “Certidao Positiva com efeito de Negativa”.
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6.2.4. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA DAS MICROEMPRESAS E

AS EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:

a) As microempresas e empresas de pequeno porte deverao apresentar toda
a documentacédo exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal,
mesmo que essa apresente alguma restricao;

b) Havendo alguma restricAo na comprovacao da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da publicacdo da
homologacdo _do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Fundacdo, para a regularizagdo da documentagcdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa;

c) De acordo com o 82°, do art. 43, da Lei Complementar n.°: 123/2006, a
nao regularizagdo da documentagcdo, no prazo previsto na alinea “b”,
implicara na decadéncia do direito a contratacdo e caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando o licitante nas
penalidades previstas nesse Edital, sendo facultada a Fundacdo a
convocacdo do demais licitantes para a retomada dos atos referentes ao
procedimento licitatorio, nos termos do inciso XXIIl, do art. 4°, da Lei n.°
10.520/2003.

6.2.5 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia ou concordata e recuperacdo judicial e
extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica ou de
execucao patrimonial, expedida pelo distribuidor do domicilio da pessoa fisica;

b) Balanco patrimonial e Demonstracfes Financeiras do ultimo exercicio fiscal
ja exigivel e apresentados na forma da Lei, devidamente assinado pelo
profissional contabilista, comprovados através de publicacdo quando exigivel
ou coépia do Livro Diario, inclusive com os Termos de Abertura e
Encerramento, estando devidamente registrado em seus 6rgaos de
competéncia, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, com
vistas aos compromissos que terd que assumir caso lhe seja adjudicado o
objeto licitado, demonstrando os seguintes indices:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo prazo = 1,0

LC

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Circulante > 1,0

Passivo Circulante
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indice de Endividamento <0,5

IE = Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total

e Os resultados isolados das duas primeiras operacdes (liquidez Geral — LG e
Liquidez Corrente — LC) deverdo ser maiores ou iguais a 1,0

e Os indices serdo apresentados em numeros e de até 2 (duas) casas decimais
apos a virgula com arredondamento.

e Alicitante que apresentar resultado menor que 1 (um) em qualquer um dos
indices de LG, LC e maior que 0,5 no indice de endividamento nos termos da
formula acima estara automaticamente inabilitada para o certame.

6.2.6 QUALIFICALCAO TECNICA

a) Atestado (s) fornecido (s) por pessoa (s) juridica (s) de direito PUBLICO
(em conformidade com as Leis Federais n.° s 8.666/93, 10.520/02 4.320/64, a
Lei Complementar n°® 123/06 e 101/00; com as normas deste instrumento e
demais normas legais atinentes a espécie) que comprove (m) O
fornecimento/prestacéo de servico, objeto desta licitacao.

6.2.7 - OUTRAS COMPROVACOES

Declaracdes emitidas pela proponente, que deverd ser em papel timbrado, se
possulir:

a) Declaracdo sob as penas da Lei, de cumprimento ao disposto no
Artigo 7°, inciso XXXIIlI da Constituicdo Federal e Lei Municipal n°. 1755
de 08/01/99, conforme modelo constante do Anexo IV;

b) Declaragdo sob as penas da Lei, de que n&o foi considerada inidonea,
sob as penas da Lei, conforme modelo constante do Anexo V;

c) Declaracé&o sob as penas da Lei, da inexisténcia de fatos impeditivos
para habilitacdo, conforme modelo constante do Anexo VI.

6.2.8 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

6.2.8.1 - Todos os documentos apresentados para habilitacdo deverédo estar
em nome da licitante, com o numero do CNPJ e respectivo endereco,
devendo ser observado o seguinte:
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a) Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em seu
nome, com o respectivo nimero do CNPJ;

b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em seu nome,
com o respectivo nimero do CNPJ, exceto aqueles que, pela propria
natureza, forem comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz;

c) se a licitante for a matriz e o fornecedor do bem ou prestadora dos
servicos for a filial, os documentos deverdo ser apresentados com o niumero
de CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente.

6.2.8.2 - O ndo atendimento de qualquer exigéncia ou condicdo do subitem 6.2.7.1
implicara na inabilitagdo da licitante.

6.2.8.3- Nao serdo aceitos neste procedimento licitatério “protocolos de entrega” ou
“solicitacdo de documentos”, em substituicdo aos documentos ora exigidos,
inclusive no que se refere as certiddes.

6.2.8.4 - Se algum documento apresentar falha ndo sanavel na sesséo
acarretara a inabilitacdo da proponente.

6.2.8.5 — O (a) Pregoeiro (a) ou a Equipe de Apoio podera diligenciar, efetuando
consulta direta nos “sites” dos 6rgaos expedidores na Internet, para verificacdo de
veracidade dos documentos ora obtidos.

- DA REALIZACAO DO PREGAO -

7. SAo os seguintes os procedimentos a serem adotados para a realizacdo do pregéo
propriamente dito:

7.1 No dia horario e local indicados neste Edital serd aberta a sessdo de
processamento do Pregao, iniciando-se com o credenciamento dos interessados
em participar do certame.

7.2 - Apds os respectivos credenciamentos, as licitantes entregardo ao Pregoeiro a
declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, de acordo com o
modelo estabelecido no Anexo Il deste Edital e, em envelopes separados, a
proposta de precos e 0os documentos de habilitac&o.

7.3. Instalada a sessdo publica do pregdo, apdés o credenciamento dos

participantes, o pregoeiro procedera a abertura dos envelopes das propostas
comerciais. Em seguida, sera verificada a conformidade das propostas com os
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requisitos deste Edital. Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estara
encerrado o credenciamento e, por consequéncia, a possibilidade de admisséao de
novos participantes no certame.

7.4 - A analise das propostas pelo Pregoeiro visar4 ao atendimento das condi¢des
estabelecidas neste edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:
gue ndo atenderem as exigéncias essenciais do Edital como:

a) objeto ndo atende as especificagbes, prazos e condi¢des fixados no Edital,

b) que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta dos demais
licitantes.

7.5 Constara na ata os licitantes participantes, os precos oferecidos as propostas
apresentadas, as propostas eventualmente desclassificadas com a respectiva
fundamentacéo, e a ordem de classificacao provisoéria das propostas;

7.5.1 As propostas classificadas provisoriamente serdo selecionadas para a etapa
de lances, com observancia dos seguintes critérios:

a) selecdo da proposta de menor preco e as demais com precos até 10% (dez
por cento) superiores aquela;

b) ndo havendo pelo menos 3 (trés) precos na condicdo definida na alinea
anterior, serdo selecionadas as propostas que apresentarem 0S menores
precos, até o maximo de 3 (trés). No caso de empate nos precos, serao
admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do nimero de
licitantes.

7.6.Uma vez definida a classificacdo proviséria, 0 pregoeiro convidara
individualmente os licitantes ofertantes autores das propostas selecionadas a
formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior
preco e os demais em ordem decrescente de valor.

7.7. Em caso de empates de precos serd decidido por meio de sorteio. A licitante
sorteada em primeiro lugar podera escolher a posicdo na ordenacédo de lances,
em relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicao
completa da ordem de lances.

7.8. Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes,
inferiores & proposta de menor prego, observada a redugdo minima entre 0s
lances, aplicavel inclusive em relacéo ao primeiro. O valor de redu¢cdo minima
incidir4 sobre o preco total do item.
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7.9. O pregoeiro abrird oportunidade para a repeticdo de lances verbais, até o
momento em que ndo haja novos lances de precos menores aos ja ofertados,
ou seja, a etapa de lances sera considerada encerrada quando todos o0s
participantes dessa etapa declinarem da formulacao de lances.

7.10. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara na exclusdo do licitante das rodadas posteriores de oferta de lances
verbais relativos a este item, ficando sua Ultima proposta registrada para
classificagao definitiva ao final da etapa;

7.11. Declarada encerrada a etapa competitiva, 0 pregoeiro procedera a
classificacdo definitiva das propostas, que sera substanciada em ata.

7.12. Caso nédo se realize lances verbais serdo verificados a conformidade da

proposta escrita de menor preco com o parametro de preco definido no item
08, bem como sua exequibilidade.

7.13. Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas
e nao selecionadas para essa etapa, na ordem crescente de valores,
considerando-se para as selecionadas o ultimo preco ofertado. Com base
nessa classificacdo, sera assegurada as licitantes microempresas e empresas
de pequeno porte preferéncia a contratacdo, observadas as seguintes regras:

7.14. O pregoeiro convocara a microempresa ou empresa de pequeno porte,
detentora da proposta de menor valor, dentre aquelas cujos valores sejam
iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) ao valor da proposta melhor
classificada, para que apresente preco inferior ao da melhor classificada, no
prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena de precluséo do direito de preferéncia.

7.15. A convocacao sera feita mediante sorteio, no caso de haver propostas
empatadas, nas condi¢cdes do subitem 7.14

7.16. Nao havendo a apresentacdo de novo preco, inferior ao preco da proposta
melhor classificada, serdo convocadas para o exercicio do direito de
preferéncia, respeitada a ordem de classificacdo, as demais microempresas e
empresas de pequeno porte, cujos valores das propostas, se enquadrem nas
condic@es indicadas no subitem 7.14.

7.18. Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificacdo de que
trata o subitem 7.13 seja microempresa ou empresa de pequeno porte, ndo
sera assegurado o direito de preferéncia, passando-se, desde logo, a
negociacao do preco.

7.19. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacéo
neste certame, deverdo apresentar toda a documentacao exigida para fins de
comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricéo.
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7.20. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal sera
assegurado o prazo de dois dias Uuteis, a contar da publicacdo da
homologacdo do certame, prorrogaveis por igual periodo, mediante
apresentacao de requerimento devidamente fundamentado e aceito pela
Administracdo, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.

7.21. Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte, retomar-se-d0, os procedimentos relativos a licitacdo, nos termos do
disposto no art. 4°, inciso XXIll, da Lei 10.520/02, sendo assegurado o
exercicio do direito de preferéncia na hipotese de haver participacdo de
demais microempresas e empresas de pequeno porte cujas propostas se
encontrem no intervalo estabelecido no subitem “07.13.1”. O direito de
preferéncia sera exercido uma unica vez.

7.21. Na hipétese da ndo contratacdo da microempresa e empresa de pequeno
porte serdo declaradas a melhor oferta aquela proposta originalmente
vencedora da fase de lances.

7.22. Concluida a fase de classificacdo das propostas, serd aberto o envelope de
documentacéo do proponente classificado em primeiro lugar;

7.23. Constatando-se o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o licitante
classificado e habilitado seré declarado vencedor;

7.24. Se o licitante desatender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem
de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracao de uma que atenda
ao Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

RECURSO, ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO.

8. No final da sessdo, a licitante que quiser recorrer poderd manifestar imediata e
motivadamente da intencdo, abrindo-se o prazo de (03) trés dias corridos para
apresentacdo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contra razées em igual numero de dias, que comecardo a
correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes franqueada vista imediata dos
autos;

8.1. Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou
encaminha-lo devidamente informado a autoridade competente.

8.2. O recurso tera efeito suspensivo e 0 seu acolhimento importara a invalidacéo
dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
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8.3. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada do licitante conforme
prevista no subitem “9” importard na decadéncia do direito de recurso. A
adjudicacdo do objeto do certame pelo pregoeiro a licitante vencedora e o
encaminhamento do processo a autoridade competente para homologacao

8.4. Decididos, quando for o caso, 0s recursos, o pregoeiro declarara o vencedor
da licitacdo, encaminhando os autos do processo a autoridade competente
para homologacdo do certame, adjudicacdo do objeto e convocacao do
adjudicatario para retirada da ordem de fornecimento ou instrumento
equivalente.

8.5. O licitante somente sera declarado vencedor se sua proposta final contemplar
a melhor oferta, aplicando-se o critério de julgamento de menor preco global.

8.6. O adjudicatario serd convocado, para retirar a Ordem de Fornecimento ou
instrumento equivalente, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis;

8.7. Quando o adjudicatario convocado dentro do prazo de validade da proposta,
nao retirar a Ordem de Fornecimento ou instrumento equivalente, podera ser
convocado outro licitante, observada a ordem de classificacdo, para assumir a
avenca, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes
cabiveis;

8.8. Os envelopes contendo a documentacao relativa a habilitacdo dos licitantes
desclassificados e dos classificados ndo declarados vencedores
permanecerdo sob custddia da Administracdo, até expirar a data de validade
das propostas;

8.9. Decorrido o prazo estabelecido no subitem antecedente, as licitantes deveréo,
mediante requerimento proprio, retirar os envelopes, no prazo maximo de 5
(cinco) dias, apds o qual os mesmos serao eliminados;

8.9.1 Serdo inabilitadas as licitantes que apresentarem documentacado incompleta
ou com borrfes, rasuras em partes essenciais, e desclassificadas as
propostas que ndo atenderem as exigéncias essenciais do edital.

8.9.2 Nas situagbes previstas nos subitens “7.11” e “8.4” acima, o pregoeiro
negociara diretamente com o proponente para que seja obtido o melhor
preco;

8.10. A homologacgao do presente certame compete ao Diretor Presidente, o que
ocorrera logo apds o julgamento e apds o decurso dos prazos recursais ou a
decisao dos recursos eventualmente interpostos.
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- DA CONTRATACAO -

9. A contratacdo decorrente desta licitagcdo serd formalizada mediante celebracdo de
contrato, cuja minuta integra este edital.

9.1. Se, por ocasiao da formalizagcdo do contrato, as certiddes de regularidade de
débito do adjudicatario perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Fazenda Nacional, estiverem com 0s
prazos de validade vencidos, esta Fundacédo verificara a situacdo por meio
eletrénico habil de informacdes, certificando nos autos do processo a regularidade
e anexando os documentos passiveis de obtencdo de tais meios, salvo
impossibilidade devidamente justificada;

9.1.1. Se ndo for possivel atualiza-las por meio eletrénico hébil de informacgbes, o
adjudicatario sera notificado para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, comprovar a
situacao de regularidade de que trata o subitem 10.1, mediante a apresentacao das
certiddes respectivas com prazo de validade em vigéncia, sob pena da contratacéo
nao se realizar;

9.2. Tratando-se de microempresa ou empresa de pequeno porte, cuja
documentacédo de regularidade fiscal tenha indicado restricdes a época da fase de
habilitacdo, dever4d comprovar, previamente a assinatura do contrato ou
instrumento equivalente, a regularidade fiscal, no prazo de cinco dias Uteis, a
contar da publicacdo da homologacao do certame, prorrogavel por igual periodo, a
critério da Administracdo, sob pena de a contratacdo ndo se realizar, decaindo do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste edital.

9.2.1. Nao ocorrendo a regularizacdo prevista no subitem anterior, retomar-se-ao
os procedimentos relativos a esta licitacao.

9.3. Quando o adjudicatario, convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta, ndo apresentar a situacdo regular de que trata o subitem 10.1, ou se
recusar a celebrar a contratacdo, serd convocado outro licitante na ordem de
classificacdo das ofertas, e assim sucessivamente, com vistas a celebracdo da
contratacao.

- DA VIGENCIA E EXECUCAOQ DO SERVICO-

10. Vigéncia Contratual: tera sua vigéncia conforme contrato, podendo ter sua duracéo
prorrogada por iguais e sucessivos periodos, nos termos do Art. 57, inciso IV da Lei
Federal 8.666/93 e alteracdes posteriores;.

10.1 Local de Execucéo: Fundacéo Florestan Fernandes

10.2. Prazo de instalacdo ndo superior a 02(dois) dias a contar da data de
assinatura do contrato;
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10.3. Prazo de implantacdo dos sistemas e treinamento, ndo superior a 05 (cinco) dias
contados da concluséo do prazo de instalacao;

10.4. Na impossibilidade de importacdo dos dados do sistema de Contabilidade
referente aos meses anteriores a instalacdo, é responsabilidade da proponente a
alimentacdo manual do sistema, sendo que no momento da digitacdo do
movimento anterior, ndo podera utilizar classificacdo diferente da usada no
momento da aquisicdo do produto ou servico, especialmente no que se refere a
materiais de consumo e permanente.

10.5. Na impossibilidade de importacdo de dados do sistema de Folha de Pagamento

7

relativo ao exercicio findo em 31/12/2017 bem como aos meses anteriores a
instalacdo do novo sistema, é responsabilidade da proponente a alimentacéo
manual do sistema, sendo que no momento da digitagdo do movimento anterior,
ndo podera utilizar classificacdo diferente da usada no momento dos lancamentos

originais, salvo tenha havido equivoco.

10.6. Ocorrendo problemas com o software o usuério devera encaminhar seu chamado
junto a Contratada que iniciard imediatamente o atendimento por telefone. Na
hipétese do problema néo poder ser resolvido por telefone, a contratada se obriga
a atender a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatros) horas.

10.7. Preco total da prestacdo de servicos por um periodo de 12 (doze) meses e valor
da parcela mensal em moeda corrente nacional, grafado em algarismos e por
extenso (em caso de divergéncia entre ambos, prevalecera o valor por extenso);

10.8. Todo o software basico, especialmente o gerenciador de banco de dados, devera
estar com seus precos ja inclusos no valor proposto, assim como as despesas
com atualizacdo dos sistemas obrigatérias por alteracao de legislacao; tributos em
geral, instalacdo e treinamento, bem como demais despesas que se fizerem
necessarias para o cumprimento do objeto desta licitacdo, também deverdo estar
inclusas no valor proposto;

- DAS CONDICOES DE PAGAMENTO -

11. O pagamento sera realizado no 5° (quinto) dia util do més subsequente a prestacao
de servico, mediante a apresentacdo dos documentos fiscais legalmente exigiveis e
devidamente atestados pelo servidor/comisséo encarregada do recebimento.

11.1. O pagamento ser& efetuado, através de ordem de pagamento creditada na
conta bancaria do fornecedor ou por boleto bancario.
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11.2. Da data prevista no item “11” acima, até a data do efetivo pagamento, caso
haja atraso, havera pagamento de juros proporcionais de 0.5% (meio por cento) ao
meés, nao capitalizados.

11.3. Em caso de envio de Nota Fiscal eletrbnica, a mesma devera ser enviada
para os enderecos de correio eletronico abaixo ou outros previamente indicados
pela FUNDACAO por escrito.

a) Endereco eletronico 1: fundacaoflorestan@florestan.org.br;

- PENALIDADES -

12. O licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver a
proposta, comportar-se de modo inadequado ou fizer declaracéo falsa, estara sujeito a
aplicacao da pena de impedimento de licitar e contratar com a Administracao, conforme
previsto na Resolugéo n°. 08 de 02 de margo de 2009.

12.1 Pela injustificada inexecucao parcial ou total do objeto deste contrato seré&o
aplicadas a CONTRATADA, conforme o caso, as seguintes sancdes, sem prejuizo
da rescisao contratual.

121.1 Adverténcias;
12.1.2. Multa

a) Multa pela recusa da CONTRATADA em aceitar o pedido de fornecimento
sem a devida justificativa aceita pelo CONTRATANTE, no valor equivalente a
20% do valor adjudicado;

b) Multa pela inexecucdo parcial do contrato, no valor equivalente a 10%
sobre a parcela inexecutada, podendo o CONTRATANTE autorizar a
continuagdo do mesmo;

c) Multa pela inexecucao total do contrato no valor equivalente a 20% sobre o
valor do contrato;

d) Multa no valor equivalente a 10% do valor total do contrato, se o produto
entregue ndo atender as exigéncias do Edital;

e) Multa por atraso na entrega no valor equivalente a 0,5% do valor total da
nota de empenho, para cada dia de atraso, ndo podendo ultrapassar a 20%;

12.2 Suspensfes temporarias de participar em licitagdo impedimento de contratar
com a administracdo, conforme o disposto artigo 7° da Lei federal n°® 10.520/02,
observados os procedimentos contidos na Resolugdo n° 08 de 02 de margo de
2009.
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12.3. Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracédo
Publica, enquanto perdurarem os motivos da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sancdo aplicada com base no sub item
anterior;

12.4. As multas sdo independentes entre si. A aplicacdo de uma nao exclui a das
outras, bem como das demais penalidades previstas em lei.

12.5. O valor das multas aplicadas podera ser deduzido do pagamento da nota
fiscal ou de garantia prestada nos termos do Artigo 56, da Lei Federal n°. 8.666/93,
se nao houver recurso ou se 0 mesmo estiver definitivamente denegado.

12.6. Caso nao haja nota fiscal pendente de pagamento ou prestacédo de garantia,
a empresa seré notificada a efetuar o pagamento administrativamente, ou, havendo
resisténcia, a cobranca dar-se-a judicialmente.

12.7. De acordo com a na Resolucao n°. 08 de 02 de marco de 2009 e artigo 7°,
inciso XXXIIl da Constituicdo Federal e Lei Municipal n°. 1755, de 08.01.99, é
vedada a participacdo nesta Licitacdo de empresas que empreguem, de forma
direta ou indireta, mdo de obra infantil, exceto na condicdo de aprendiz,
considerando-se mao de obra infantil aquela exercida por menores de 14 anos. A
constatacdo, a qualquer tempo, do uso de mao de obra infantil pela licitante que
vier a ser contratada ensejard a rescisdo do contrato, sem qualquer 6nus para a
Fundacao Florestan Fernandes.

- RECURSOS ADMINISTRATIVOS -

13. Além do recurso administrativo ja referido neste Edital, dos atos administrativos
decorrentes do processamento desta licitacdo caberdo os recursos previstos pela na
Resolugdo n°. 08 de 02de maio de 2009 e pela Lei Federal n°. 8.666/93 observados os
procedimentos aqui previstos.

- DISPOSICOES GERAIS -

14. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo
da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes e desde que
nao comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

14.1. O presente pregdo podera ser anulado ou revogado, a qualquer tempo, no

todo ou em parte, sempre mediante despacho motivado, sem que caiba a
qualquer licitante direito a indenizacao.
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14.2. O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessérios até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

14.3. Decaird do direito de solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o
presente Edital o interessado que ndo se manifestar até o 2° (segundo) dia util anterior a
data da sessdo do pregdo, 0 que caracterizara aceitacdo de todos os seus termos e
condicbes. Qualquer manifestacdo posterior que venha a apontar falhas ou
irregularidades que o viciariam néo tera efeito de recurso perante a Administracao.

14.4. A impugnacdao feita tempestivamente ndo impedira o interessado de participar do
processo licitatério.

14.5 S&o vedadas a subcontratacao total ou parcial do objeto contratado, a associacao
do contratado com outrem, a cessédo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a
fusao, cisédo ou incorporagao, sem expressa anuéncia da Contratante.

14.6. A tolerancia da Contratante com qualquer atraso ou inadimpléncia por parte da
Contratada ndo importara de forma alguma em alteracao contratual ou novacéao.

14.7 O presente Edital, seus anexos e a proposta do vencedor da licitacdo fardo parte
integrante do Contrato ou instrumento equivalente.

14.8. Questionamentos a serem feitos sobre este edital s6 serdo aceitos por escrito e
desde que encaminhados o Setor de Compras e Licitagdo, das 09h0Omin as 15:30
horas, de segunda a sexta-feira, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis antes da data
marcada para recebimento das propostas.

14.9. Em atendimento ao disposto na Resolucdo n°. 08 de 02 de marco de 2009,
observado o que dispbe o art. 3°, IV e 8§ 1°, da Lei 10.520/02; fica designado Pregoeiro
para este certame a Sra. Karla Patricia P. dos Santos e como Equipe de Apoio estardo
atuando os membros desta, Sr. Gabriel de Mesquita Camargo e Sr. Israel Lourenco da
Silva, Sra. Patricia Bastos dos Santos e Sr. Antonio Silveira Filho, nomeados pela
Resolugdo n° 001 de 01 de margo de 2017.

Diadema, 05 de fevereiro de 2018.

Israel Lourengo da Silva
Diretor Tesoureiro
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Constituem anexos do presente Edital e dele fazem parte integrante os seguintes
documentos:

ANEXO | - DESCRICAO DO OBJETO;
ANEXO Il - MODELO DE DOCUMENTO DE CREDENCIAMENTO;

ANEXOIll - MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DE EXIGENCIA
PARAHABILITACAO

ANEXO IV- MODELO DE DECLARACAO REFERENTE O ARTIGO 7°, INCISO XXXIII DA
CONSTITUICAO FEDERAL;

ANEXO V- MODELO DE DECLARACAO DE IDONEIDADE;

ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO;

ANEXO VII- MODELO DE DECLARACAO DE ME e EPP

ANEXO VlII- MINUTA DE CONTRATO

ANEXO IX - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
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MEMORIAL DESCRITIVO

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos
informatizados para gestéo publica com fornecimento de software

A contratada devera fornecer licencas de uso dos seguintes sistemas e capacitar o pessoal
conforme quantitativo de usuarios informado.

ltem DESCRICAO Qtde. | Un Preco (R$) |
Unitario Total

1 Contratagdo de empresa especializada
para prestacdo de servicos técnicos
informatizados para gestdo publica com
fornecimento de software

1.1 Orgamento Programa, Execucdo 12 |Meses
Orcamentéaria, Contabilidade Publica e
Tesouraria

1.2 Administracdo de Recursos (Folha de 12 |Meses
Pagamentos)

1.3 Compras, Licitagbes e Gerenciamento de 12 |Meses
Contratos, com atendimento a Fase |V

Audesp
1.4 Almoxarifado 12 Meses
1.5 |Patrimbnio 12 Meses

TOTAL GERAL

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servi¢cos técnicos
informatizados para gestao publica com fornecimento de software

Prestacdo de servicos de assessoria técnica informatizada para Contabilidade
Publica, com fornecimento de software nas areas de “Orgamento- Programa,
Execucdo Orgcamentéria, Contabilidade Publica, Tesouraria, Almoxarifado, Patriménio,
Compras, Licitagdes e gerenciamento de contratos, Folha de Pagamento (TODOS OS
MODULOS DEVERAO ATENDER AS EXIGENCIAS DO AUDESP para fins de prestacéo
de contas junto ao TCESP) e na seguinte conformidade”:

1. ESPECIFICACOES TECNICAS:

1.1. Atender a seguinte normatizacao:

1.2. Comunicado SDG n°. 36/06 do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo a respeito
do atendimento do SISTEMA AUDESP pelos entes publicos e posteriores alteracdes;
1.3. Atender a Lei 4320 de 17 de marco de 1964 e seus anexos normatizados pela

Secretaria do Tesouro.
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1.4. Lei Complementar Federal 101 de 20 de maio de 2000 (Responsabilidade Fiscal); Lé.i
Federal 9.717/1998, Art. 1° caput.

1.5. Portarias 916/2003, 4.992/1999, Art. 5°, inciso Ill e a 172/2005, Art. 5°, inc. XVI alinea
“g” do Ministério da Previdéncia Social,

1.6.Atender as constantes atualizacdes nas resolucbes, procedimentos e
regulamentacfes editadas pelo Conselho Federal de Contabilidade e ao que se
refere a matéria e estipuladas pelo CRC- Conselho Regional de Contabilidade..

1.7.Sistema de Cadastro e Prestacdo de Contas da Procuradoria Geral de Justica do
Ministério Publico do Estado de S&o Paulo.

1.8. Atender as orientacdes do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP)
e suas constantes atualizagdes;

1.9. Atender aos requisitos obrigatorios para atender o sistema de Auditoria do Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo — AUDESP (Demonstrativos Contabeis adaptados ao
PCASP, tanto o vinculo Isolado como Consolidado, as atualizacdes dos anexos ao
que se refere ao Plano de Contas e suas regras de validacdo, atualizacbes quanto
aos dados Conta Corrente, atualizacbes dos Demonstrativos da Lei de
Responsabilidade Fiscal, arquivos para transmissdo dos Pacotes AUDESP,
conciliagcdes bancérias, Cadastros Contabeis, Balancete Mensal (Balancete AUDESP)
e Conta Corrente)

1.10. Atender as Instru¢des 02-2016 do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

1.11. Ja desenvolvido e em utilizagdo em instituicdbes de perfil publico com eficiéncia
comprovada através de apresentacéo de atestado,

1.12. Suporte a ambiente multiusuério, permitindo a realizacédo de tarefas concorrentes, em
até 10 estacdes de trabalho podendo ocorrer alteracdes;

1.13. Atualizacdo on-line dos dados da entrada, permitindo acesso as informacdes
atualizadas imediatamente apés o término da transacéo;

1.14. Rotinas automaticas de “backup’;

1.15. Sistema integrado desenvolvido para ambiente Multiplataforma (Windows / Linux),
sendo local ou remoto;

1.16. Gerenciador de Banco de Dados relacional, cliente/servidor ou hospedagem na
nuvem;

1.17. O acesso devera ser feito através de login e senhas individuais com controle
hierarquico de acesso as fun¢des do sistema,;

1.18. Garantia de manutencédo permanente, corretiva e de melhorias, efetuada pela prépria
equipe que desenvolveu o sistema,;

1.19. O sistema podera operar tanto via servidor Cloud (Nuvem),que atenda todas as
necessidades do sistema, providenciado e mantido pela CONTRATADA ou via
servidor fisico indicado pela CONTRANTE.

1.20. A CONTRATADA deveréa garantir a seguranca dos dados armazenados no sistema
mantendo a confidencialidade, a integridade e a disponibilidade da informacéo.

1.21. Assisténcia e consultoria imediatas, dentro do horario comercial, via telefone e/ou
através de conexao remota respeitando o prazo de 1(Uma) hora para atendimento.
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Realizar alteracdes no sistema solicitadas pela CONTRATANTE em prazo de até '3:
(Trés) dias uteis. No caso de impossibilidade de realizagcdo das implementacdes
dentro do prazo, a CONTRATANTE devera acordar com a CONTRATADA um novo
prazo coerente com o grau de complexidade da requisi¢éo, sendo este documentado.
No caso de descumprimento, a CONTRATADA fica sujeita a multas estabelecidas no
contrato.

1.22. Suporte técnico e Consultoria por profissionais com conhecimento em contabilidade
publica.

1.23. N&o houver necessidade de nenhum tipo de conexdo remota ou direta entre as
maquinas da FUNDACAO e da CONTRATADA para suporte fora do horéario
comercial;

1.24. Divulgar por meio eletrénico e disponibilizar os arquivos de atualizagao dos sistemas
via internet para download, entretanto é de responsabilidade da CONTRATADA
realizar/supervisionar os procedimentos de atualizacdo dos sistemas.

1.25. Treinamento e capacitacdo para os funcionarios existentes e futuras contratacoes,
de acordo com atualizacdes do sistema, ou esclarecimentos de possiveis duvidas.
Os treinamentos deverdo ocorrer em comum acordo entre CONTRATADA e
CONTRATANTE.

1.26. As capacitacdes de pessoal serdo efetuadas nas instalacbes da Administracdo
através de equipamentos e materiais didaticos da CONTRATADA;

1.27. O suporte técnico devera ser por telefone, conexdo remota ou deslocamento dos
técnicos da proponente ao local da prestacdo dos servicos ou deslocamento do
funcionario da entidade a sede da contratada;

1.28. E de total responsabilidade da CONTRATADA a migracdo de todos os dados
contidos no sistema utilizado anteriormente pela CONTRATANTE. Na
impossibilidade de fazé-lo automaticamente, a CONTRATADA se responsabilizara
pela transferéncia manual, neste caso fica estabelecido que a CONTRATADA realize
conferencia minuciosa para verificar se os dados se mantiveram de forma integra
apos a migracdo. O novo sistema nao podera ser colocado em operacdo até que
todos os dados do antigo sistema estejam transferidos.

1.29. A instalacdo e configuracdo do sistema no servidor e estacfes de trabalho sdo de
total responsabilidade da CONTRATADA, contando com a colaboragdo do
departamento de Tl da FUNDACAO se necessaria.

1.30. Funcionar em modo interligado com os demais moédulos visto que estdo no mesmo
sistema gerenciador de banco de dados, facilitando a operacionalizacdo e a
integracdo com outros sistemas do qual aproveita todas as informacdes dos pedidos
para utiliza-los nos empenhos, devendo nestes ser acrescentada somente a
data, quota mensal onerada, vinculos e elemento de despesa quando o orcamento

for sintético.

. ORCAMENTO, EXECUCAO ORCAMENTARIA, CONTABILIDADE PUBLICA E
TESOURARIA
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2.1. Em conformidade com as NBCASP (Normas Brasileiras de Contabilidad.e.
Aplicaveis ao Setor Publico), o sistema devera atender plenamente a Legislacéo
atual pertinente ao orgamento publico e finangas publicas, bem como possibilitar
atualizacdes para atender toda e qualquer modificagdo da legislacdo em vigéncia
a Constituicdo Federal, Emendas Constitucionais e demais normativas, que sao:
Lei de Responsabilidade Fiscal 101 de 20 de maio de 2000; Lei Complementar n°
131/2009; Lei Federal n° 4320/64; Portarias da STN/MF e SOF/MPOG; Portaria STN
(SICONFI); Regulamentacdes emitidas pelo Conselho Federal de Contabilidade;
Instrucbes do Tribunal de Contas de S&do Paulo e em especial, as regras do AUDESP,
Fase |l e ll;

2.1.1. Conforme as necessidades desta unidade o sistema devera atender os
seguintes itens conforme cronograma proposto:

2.1.1.1.1. Receita;

2.1.1.1.2. Despesa;

2.1.1.1.3. Tesouraria;

2.1.1.1.4. Contabilidade;
2.1.1.15. Prestacdo de Contas;
2.1.1.1.6. Contratos/Convénios;
2.1.1.1.7. Geracdo AUDESP

2.1.2. ORCAMENTO:

2.1.2.1.1. Na elaboracdo da previsdo de valores, bem como o impacto
orcamentério dos pagamentos a serem efetuados e de eventuais reservas
a serem constituidas, o sistema devera:
2.1.2.1.2.Permitir elaborar LDO e LOA

2.1.2.1.3.Permitir a importacdo das fichas de receita e despesa do exercicio anterior;
2.1.2.1.4.Permitir digitacdo de despesa nova,
2.1.2.1.5.Permitir digitar de receita nova;
2.1.2.1.6.Permitir a digitacdo da evolucéo da receita;
2.1.2.1.7.Permitir a digitacdo da evolucédo da despesa;
2.1.2.1.8.Permitir renumerar fichas de receitas e despesas;
2.1.2.1.9. Permitir o cadastro da Lei do Or¢camento, informando o tipo, descri¢cao, data
da Lei e da Atualizacao;
2.1.2.1.10. Cadastro unico de receitas que irdo compor o orgamento do
municipio, ndo permitindo cadastrar uma conta que n&ao pertenca ao
plano de contas do Sistema AUDESP;
2.1.2.1.11. Vincular as receitas analiticas a sua entidade e destinacéo de
recursos, conforme proposto no Sistema AUDESP;
2.1.2.1.12. Vinculacéo das receitas a uma Legislacéo, para fins de impressao do
Quadro de Legislagcédo da Receita;
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2.1.2.1.13.
2.1.2.1.14.
2.1.2.1.15.
2.1.2.1.16.
2.1.2.1.17.
2.1.2.1.18.
2.1.2.1.19.

2.1.2.1.20.

2.1.2.1.21.

2.1.2.1.22.

Digitar os valores orcados apenas nas receitas analiticas;

Cadastro de Categoria Econbmica;

Cadastro de Categoria Econdmica com Elemento de Despesa,
conforme legislacao federal e alteracoes;

N&o permitir cadastrar uma despesa com uma categoria econémica
gue néo pertenca ao plano de contas do sistema AUDESP;

Quando a dotacdo possuir a mesma estrutura, porém somente com a
destinacao de recurso diferenciada o sistema devera registrar duas
dotacOes distintas;

Vincular as dotacdes a sua entidade e destinacao de recurso;
Permitir vinculos no cadastro da receita, para posterior impressao do
orcamento, conforme legislacéo;

Permitir a realizacdo da Programacé&o Financeira e o Cronograma de
Execucdo Mensal de Desembolso das receitas e despesas orcadas,
conforme legislacéo federal, podendo ser de forma automética;
Inclusdo da programacéo financeira de receita, provisionando o valor
orcado por rubrica de receita em até doze meses;

Inclusdo da programacéo financeira da despesa, provisionando o
valor orcado por despesa em até doze meses;

2.2.Impressédo automatizada dos seguintes Relatérios do or¢gamento:

2.2.1. Relatério de conferéncia das rubricas da receita, contendo o valor or¢ado;

2.2.2. Relatério de conferéncia da despesa, contendo: 6rgdo, unidade orcamentaria,
unidade executora, funcional programéatica, categoria econémica, destinacdo de
recurso e valor orcado separando o valor ordinério e do valor vinculado;

2.2.3. Campo de Atuacéo e Legislacao;

2.2.4. Quadro da Legislacao da Receita;

2.2.5. Resumo do orcamento das despesas por projeto, atividade, operacfes especiais
e reserva de contingéncia;

2.2.6. Resumo do orcamento das receitas e despesas por funcdes de governo;

2.2.7. Demonstrativo das fungdes, sub-funcdes e programas por categoria econdémica;

2.2.8. Demonstrativo das receitas e despesas por vinculo;

2.2.9. Evolugéo da receita e despesa;

Quadro do limite da despesa com pessoal;

Demonstrativo da destinacao de recurso da receita prevista;

Demonstrativo da destinacéo de recurso da despesa orcada;

Demonstrativo da destinacdo de recurso por unidade orcamentaria;

Comparativo de receita e despesa conforme da destinacdo de Recurso;

Programacao financeira mensal de desembolso;

Quadro Auxiliar do orcamento da despesa,;

Anexo 1 — Demonstracdo da Receita e Despesa segundo as categorias

econdmicas;

Anexo 2- Resumo Geral da Receita;

Anexo 2- Categoria Econdmica por Unidade Or¢camentaria;

Anexo 2- Categoria Econémica por 0rgao;

Anexo 2- Consolidacdo geral por Categoria Econdmica;

Anexo 6- Programa de trabalho por Unidade Orcamentaria;

2.2.10.
2.2.11.
2.2.12.
2.2.13.
2.2.14.
2.2.15.
2.2.16.
2.2.17.

2.2.18.
2.2.19.
2.2.20.
2.2.21.
2.2.22.
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2.2.23. Anexo 7- Programa de trabalho por func¢ées, subfunc¢des e programas.

2.2.24. Anexo 8- Despesa por fungbes, subfuncdes, e programas conforme vinculo com
Recurso;

2.2.25. Anexo 9- Demonstrativo da Despesa por Orgéos e funcoes;

2.2.26. Anexo VIl — Analitico da Previsdo da Receita — LOA;

2.2.27. Anexo VIl — Analitico da Despesa — LOA.

2.3.Na Abertura do Exercicio:

2.3.1. Gerar programacéao financeira das fichas de receita e despesa, dividindo em 12
meses;

2.3.2. Abrir a execucao orcamentaria;

2.3.3. Transportar cadastro de fornecedores do exercicio anterior;

2.3.4. Transportar bancos e saldos do exercicio anterior;

2.3.5. Transportar Compensacoes;

2.3.6. Transportar Ativo Nao Financeiro e Passivo Nao Financeiro;

2.3.7. Transportar Almoxarifado e Patrimonio;

2.3.8. Transportar Centro de Custo;

2.3.9. Transportar Empenhos de Restos a Pagar, processados e ndo Processados e 0s
contratos e convénios relacionados;

2.3.10. Transportar saldo de Balango;

2.3.11. Transportar pendéncias da Conciliacdo bancaria;

2.3.12. Transportar fichas extra-orcamentarias.

2.4.EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

2.4.1. Na Receita Or¢camentéria:

2.4.2. Realizar e consultar a execug¢do orcamentaria, com o0s lancamentos de previsao
da receita por rubrica e programacao financeira, constando no minimo os seguintes
campos:

2.4.3. Caodigo, tipo de receita e categoria econdémica;

2.4.4. Unidade or¢camentaria, entidade, vinculo, destinacdo de recurso;

2.4.5. Valor Orcado, com opcao de marcar para receita corrente liquida e/ ou retencéo;

2.4.6. Vinculagao de Ativo N&o Financeiro;

2.4.7. Consulta por Cddigo, Categoria Econémica e Descricdo da Receita;

2.4.8. Programacdo em meses: Janeiro a Dezembro, podendo ser alterado durante a
execucao orcamentaria;

2.4.9. Campo para consultar o valor previsto por més, podendo ser alterado durante a
execucao or¢camentaria, com a demonstracdo também do valor arrecadado por
més, computando a diferenca entre o previsto menos o arrecadado;

2.4.10. Cadastro de titulos de relatério da receita;

2.4.11. Vinculagédo da receita desejada, conforme titulo do mesmo.

2.5. Na Despesa Orcamentaria:

2.5.1. Lancar previsdo da despesa por dotacdo identificando orgao — U.O. —-U.E -
Funcional Programatica, dotacéo inicial, destinacdo de recursos, entidade, vinculo,
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programacao financeira;

2.5.2. Campo para realizar a alteracdo da programacdo financeira da despesa,

conforme a execucgao orgamentéria, demonstrando o valor empenhado, reservado e
saldo disponivel da dotacdo por més;

2.5.3. Controlar os saldos das dota¢des orgcamentarias, ndo permitindo empenhar sem

gue exista saldo orcamentario disponivel;

2.5.4. Controlar os saldos disponiveis por cotas mensais das dotacdes orgcamentarias,

nao permitindo empenhar sem que exista saldo disponivel no més;

2.5.5. Cadastramento de fornecedores, com o0s seguintes campos obrigatérios:

identificacéo e tipo conforme Sistema AUDESP, e quando a identificacéao for tipo 1
ou 2, obrigar o cadastramento do CPF ou CNPJ conforme o a identificagao.
Realizar a validacdo das informacfes digitadas, ndo permitindo o cadastramento de
CPF ou CNPJ invalido;

2.5.6. Controlar no cadastro de fornecedor e nao permitir incluir fornecedor em

duplicidade de CNPJ/CPF, apresentado o cédigo do fornecedor/credor ja
cadastrado;

2.5.7. Cadastramento de Contratos na execucao de despesa, com todas as informagdes

necessarias para atendimento no Sistema AUDESP e legislacdes pertinentes,
relacionados ao processo administrativo origem, o qual devera possuir todas as
informacdes necesséria para a gestdo do mesmo;

2.5.8. Cadastramento dos Convénios de concessdo, com todas as informacdes

2.5.9.

2.5.10.

2.5.11.
2.5.12.

2.5.13.

2.5.14.

2.5.15.

2.5.16.

2.5.17.

2.5.18.

2.5.19.

necessarias para atendimento do Sistema AUDESP, provendo ao operador do
sistema, informacgdes gerenciais dos convénios da entidade;

Gravar os “Historicos de Empenhos”, para serem utilizados no momento do
empenhamento da despesa, de livre op¢do do usuario, com o intuito de facilitar o
cadastramento do mesmo tipo de despesa, durante o exercicio;

Permitir que os empenhos globais e estimativos sejam passiveis de anulagéo
parcial ou anulacao total, retornando os saldos para as dotacfes de origem;

Permitir que os empenhos ordinarios sejam passiveis de anulacao total ou parcial;
Permitir que imprima automaticamente a nota de empenho sempre que finalizada,
sem a necessidade de entrar em outra opgao para impressao;

Permitir na digitacdo do Empenho a vinculacdo ao Contrato de Despesa, antes do
envio ao Sistema AUDESP;

Permitir na digitacdo do Empenho a vinculacdo ao Convénio, antes do envio ao
Sistema AUDESP;

Permitir fazer a reserva de dotacdo orcamentaria, mencionando numa Unica
reserva, qual o valor a ser bloqueado ao més;

Permitir que imprima automaticamente a reserva de dotacdo sempre que finalizada,
sem a necessidade de entrar em outra opgao para impressao;

Opcao de anulacdo das reservas orcamentarias de forma automatica, no momento
da elaboracdo do empenho;

Permitir o controle dos adiantamentos de despesas de viagens, podendo ser
escolhido a quantidade de adiantamentos por responsavel;

Permitir lancar a prestacdo de contas de adiantamento, digitando a data da
devolucédo, a conta que foi depositada a devolugédo e o valor devolvido. Com a
opcdo de informar na prestacdo de contas os dados dos documentos
comprobatdérios, contendo campos para preencher o Niumero do documento, Seérie,
Tipo, Descricdo, Data do Documento e Valor. Onde o proprio sistema devera gerar e
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L 1]
imprimir automaticamente uma nota de anulacdo de empenho no valor da
devolucéo;

2.5.20.

2.5.21.

2.5.22.

2.5.28.

2.5.24.

2.5.25.

Permitir a anulacéo total do empenho de adiantamento desde que né&o tenha
sido realizada a devida prestacéo contas;

Permitir que ao final do exercicio os empenhos com saldo possam ser inscritos
em restos a pagar de acordo com a legislacdo, sendo liquidados ou né&o
liquidados;

Permitir o parcelamento de pagamento para despesas liquidadas em exercicios
anteriores, realizando as contabilizacdes necessarias, mantendo a informagao
da despesa liquidada inalterada;

Lancar crédito adicional, equilibrando o tipo de recurso aos créditos
correspondentes; vinculando a uma legislacao municipal,

Possuir o gerador de relatério com opcao de geracdo em video, impressora ou
TXT podendo selecionar filtros como: Ficha de receita, receita, descricdo de
receita, valor orcado, 6rgdo, unidade orcamentaria, legislacdo, credor, nome
credor, Contrato, ano do contrato, convénio, ano do contrato, convénio, Ano do
convénio e valor do movimento;

Permitir consultar a previsdo da despesa por dotacdo identificando 6rgéao - UO -
UE - Funcional Programética, dotacéo inicial, destinacéo de recurso;

2.6.Liquidacado da Despesa devera conter obrigatoriamente os seguintes campos e
condicdes:

2.6.1. Tipo de documento (Nota Fiscal e Outros documentos)

2.6.2. Numero do Documento;

2.6.3. Data de emissao do Documento;

2.6.4. Valor do Documento;

2.6.5. Responsavel pela liquidacao;

2.6.6. Devera permitir lancar mais de um documento por nota de empenho;

2.6.7. Consistir a soma dos documentos fiscais, ndo permitindo que o valor ultrapasse

ou fique abaixo do valor da liquidacao;

2.6.8. No momento da liquidacdo da Nota de Empenho, permitir o cadastro de
retencdes/descontos de receitas, quando for o caso;

2.6.9. Consulta de liquidagbes em tela por filtros minimos de:empenho/ ano, ficha e
credor e cddigo de liquidacéo;

2.7. TESOURARIA:

2.7.1. Podera instalar caixas, tendo sempre o caixa centralizador das operacdes, onde
cada caixa terd a abertura, movimentacao e encerramento de forma independente;

2.7.2. Configuracao de leiautes de cheque;

2.7.3. Cadastro de contas correntes bancarias, permitindo vincular destinacdo de
recurso a mesma;

2.7.4.

Emitir Ordem de Pagamento, relacionando em unico documento quais
empenhos serdo pagos, com campos especificos para autorizacdo do
pagamento, podendo ser informado as retencOes/descontos necessarios para
cada despesa/empenho informando a forma de pagamento da mesma,
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2.7.5. Permitir que sejam lancadas as retencdes/descontos dos empenhos (receitas)
no ato do pagamento dos mesmos. Mesmo se a retencdo nédo foi lancada na
liquidagéo;

2.7.6. Permitir no pagamento da despesa, que possam lancar em uma unica tela,
namero de empenhos a serem pagos, e codigos de receita para retencédo, sem
necessidade de um prévio cadastro, onde o sistema sO podera finalizar a
transacéo se o total de recursos (soma dos saques + receitas) for igual ao total
das despesas (notas a serem pagas), discriminando o banco, favorecido e
namero do cheque;

2.7.7. Permitir a qualguer tempo a consulta das notas de empenhos;

2.7.8. Consulta de saldo de caixa em tela, tendo a op¢éo de imprimir na autenticadora;

2.7.9. Border6 de pagamento eletrbnico, para realizar o envio através de interface
disponibilizado pela instituicdo para os pagamentos dos fornecedores e baixa
automatica dos documentos envolvidos;

2.7.10. Permitir a leitura do arquivo retorno de Depositos Judiciais emitindo o relatoério;

2.7.11. Emissédo de documento especifico para pagamento de fornecedores via ordem
de débito em conta da entidade para a conta do fornecedor, sendo enviado ao
banco uma autorizacdo com o dado da conta a ser debitada e os dados das
contas a serem creditados;

2.7.12. Transferéncia entre contas, onde o sistema devera carregar as informacfes de
depdsito, retirada e valor;

2.7.13. Permitir a impressdo de cheques individuais ou em formulario continuo,
permitindo imprimir com um ou varios empenhos, um ou varios cheques;

2.7.14. Rotina de conciliacdo bancaria com as seguintes informacgdes: saldo do banco,
saldo de depdésitos e retiradas conciliadas e com a opg¢ao para cadastramento
das movimentacBes pendentes encontradas no extrato bancario e ainda néo
contabilizadas;

2.7.15. ApoOs a geracdo AUDESP da conciliacdo ndo permitir reabertura do més;

2.7.16. Efetuar a digitacdo de lancamento ou estorno da receita na mesma tela por
cddigo reduzido, com a contrapartida no banco correspondente;

2.7.17. Permitir a reclassificacao de receita orcamentaria por movimento;

2.7.18. Permitir a reclassificacdo por rubrica de receita orcamentaria, de todo o

movimento;

2.8.Relatérios da execucdo da Receita:

2.8.1.1. Relacéao das fichas de receita — execucao;

2.8.1.2. Relacdo de movimentos de receita;

2.8.1.3. Relacéao analitica da receita,

2.8.1.4. Quadro de renda local;

2.8.1.5. Programacao financeira mensal da receita;

2.8.1.6. Relatorio mensal da posicao de receita por rubrica;

2.8.1.7. Receita por destinacao de recursos; e

2.8.1.8. Transparéncia de gestdo fiscal: previstas, lancadas, arrecadadas, por

periodo.

2.9.Balancete da Receita tendo no minimo as seguintes informacdes:
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2.9.1. Orcada

2.9.2. Atualizada

2.9.3. Arrecadacao Anterior

2.9.4. Arrecadacao no Més

2.9.5. Arrecadacao Cancelada

2.9.6. Arrecadacao Total Més

2.9.7. Arrecadacao Total

2.9.8. Diferenca Arrecadacéo — Orcada
2.9.9. Diferenca Arrecadacao — Programada

2.9.10. Movimentacdo das Receitas Extraorcamentarias, Segregadas por Conta
Contébil; e
2.9.11. Saldo Financeiro do Exercicio Anterior
2.10. Relatorios gerais da Despesa:
2.10.1. Relatério de Credores/ Fornecedores com as informagdes béasicas conforme

2.10.2.

2.10.3.

2.10.4.

2.10.5.

2.10.6.

2.10.7.

2.10.8.
2.10.9.

2.10.10.
2.10.11.

2.10.12.
2.10.13.

2.10.14.
2.10.15.

2.10.16

AUDESP, com filtro de emissdo escolhendo somente o cadastro dos
fornecedores com movimento;

Relatério de controle de empenhos global, ordinarios ou estimativos,
demonstrando os empenhos e as anulacfes dos mesmos, podendo selecionar o
tipo de empenho que pode ser: orcamentario, extra-orcamentario e orcamentario
RP;

Relatérios de Controle dos Adiantamentos podendo ser orgcamentarios, ou de
restos a pagar, com a opcao por empenho ou fornecedor filtrando por tipo
empenhado, aberto, baixado ou cancelado;

Relatério de Prestacdo de Contas de Adiantamento, com opc¢ao de filtros até o

Periodo e Fornecedor;

Demonstrativo dos Créditos Adicionais, demonstrando as alteracdes
orcamentérias, com as informacbes até o nivel de Programas, Projetos,
Atividades e ou Operac¢des Especiais;
Demonstrativo dos gastos com pessoal e encargos, conforme metodologia de
calculo do Sistema AUDESP;
Relatério de controle da Divida Consolidada, conforme metodologia de calculo
do Sistema AUDESP;

Demonstrativo de contas extra-orcamentarias;
Relatorios da execucdo orcamentaria por centro de custos: Despesa
Empenhada, Despesa a Pagar, Despesa Paga;

Emisséo de Balancete Financeiro Mensal;

Relatorios para controle da movimentagcdo dos contratos com terceiros e

fornecedores celebrados pela entidade;

Gerenciamento de toda movimentacdo de contratos identificando as despesas

vinculadas e sua movimentacao;

Relacdo pagamentos por Contrato;

Demonstrativo resumido de Contratos;

Demonstrativo de contrato por vencimento, por tipo, por assinatura e por
credor,

) Demonstrativo de resumo de Convénios; e
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2.10.17. Demonstrativo de convénio por vencimento, por tipo, por assinatura e por

credor.

2.10.18. Relacédo de empenhos da Folha de Pagamento, com opc¢des de filtros por:

Ficha de Despesa, Unidade Orcamentaria, Funcdo Programatica, Destinacao
de Recurso, Fornecedores separando por Empenho, Ordem de Pagamento,
totalizando por Destinacdo de Recurso.

2.10.19. Relagéo de pagamento de contrato e receita de contrato;
2.10.20. Relacéao resumida financeira de contrato;
2.11. Balancete da Despesa tendo no minimo as seguintes informacdes:
2.11.1. Dotacéo inicial
2.11.2. Alteragéo de dotagao (Suplementacao/Anulagéo)
2.11.3. Dotacéao atual
2.11.4. Empenhado anterior
2.11.5. Empenhado no periodo
2.11.6. Empenhado total
2.11.7. Liguidado anterior
2.11.8. Liquidado no periodo
2.11.9. Liquidado atual
2.11.10. Pago anterior
2.11.11. Pago no periodo
2.11.12. Pago atual
2.11.13. Empenhos a pagar processado
2.11.14. Movimentacdo das despesas extra-orcamentarias relacionadas por conta
contabil
2.11.15. Saldo financeiro atual
2.12.
2.13. Relatdrios gerais da Tesouraria:
2.13.1. Movimento diario de caixa e bancos;
2.13.2. Movimento diario de transferéncia bancaria;
2.13.3. Relatorio de pagamentos eletrénicos;
2.13.4. Relacdo de contas a pagar filtrando por: credor, periodo, ficha, unidade
orcamentdria, vencimento e destinacao de recurso;
2.13.5. Relatorio analitico de credores;
2.13.6. Relatorio de cheques emitidos, pagos e avulsos;
2.13.7. Demonstracdo dos saldos bancérios;
2.13.8. Extrato bancério;
2.13.9. Boletim de caixa;
2.13.10. Resumo de caixa e banco;
2.13.11. Relatorios informando as retencgdes;
2.13.12. Relatorio de conferéncia de bancos conciliados;
2.13.13. Posicéo Financeira da Divida Flutuante/Realizavel;
2.13.14. Demonstracao das contas bancarias e os saldos por destinagéo de Recurso;
2.13.15. Demonstrativo de Destinacao de Recurso No Empenho x Pagamento.
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2.14. Gréficos:

2.14.1.

Demonstrar a execucado orcamentaria, para uma consulta rapida, com as
informacbes minimas e comparativas de: despesa fixada e realizada por
nature.za de despesa. Separar as informa¢gdes empenhada, liquidada e paga.

2.15. CONTABILIDADE

2.15.1.

2.15.2.

Objetivo: Registro dos atos e fatos contabeis e administrativos da entidade.

Utilizar Plano de Contas UNICO, padronizado conforme o disponibilizado
pelo Sistema AUDESP (Lei 4.320/64 e alteracOes) ja com as devidas
alteracOes/adaptagdes para atendimento ao Plano de Contas Aplicados ao
Setor Publico - PCASP (Comunicado SDG 46/2012 do TCESP).

2.15.2.1. Permitir que sejam realizados o0s lancamentos contabeis de variacdes

patrimoniais de forma automatica.

2.15.2.2. Permitir o cadastro de parcelamentos e contratos em compensacoes.

2.15.2.3. Em todos os casos de lancamentos contabeis, 0 sistema devera consistir

2.16.

2.16.1.
2.16.2.
2.16.3.
2.16.4.

2.16.5.
2.16.6.
2.16.7.
2.16.8.
2.16.9.

todos os débitos e créditos realizados por data e histérico padrdo, nao
permitindo a finalizacdo de lancamentos compensados e ou que néao
atendam o método das partidas dobradas.

Registrar as variagdes patrimoniais e controle das contas de compensacéo:

Langcamento, Atualizacdo e baixa de ativos n&o financeiros;

Lancamento, Atualizacdo e baixa de passivos nao financeiros;

Langcamento, estorno e baixa de provisoes;

Reclassificacdo de ativos e passivos nao financeiros, 0s quais ndo geram
variagao patrimonial;

Lancamento de almoxarifado independente da execucao orcamentaria;
Lancamento de patrimdnio independente da execu¢do or¢camentaria;
Lancamentos e estorno dos lancamentos permutativos.

Lancamento, estorno e baixa de depreciacoes;

Cadastro e movimentacao de controles efetuados no sistema compensado, 0s

quais sao independentes da execucao orcamentaria;

2.17.

Emitir os seguintes documentos conforme Lei 4.320/64 e Modelos do

Sistema AUDESP (adaptados ao PCASP - conforme disposto na Portaria STN n°
437/2012):

2.17.1.
2.17.2.
2.17.3.
2.17.4.
2.17.5.

Emissao de Balancete Contabil;

Emisséao de livro Diario;

Emisséo do Razao;

Anexo 1 — Demonstracéo da Receita e Despesa por Categoria Econdmica;
Anexo 2- Resumo Geral da Receita;

FUNDACAO CENTRO DE EDUCACAO DO TRABALHADOR PROFESSOR FLORESTAN FERNANDES

CNPJ 02.653.361/0001-62 - Fundacéo Publica - Inscricdo Estadual: Isenta

Rua Manoel da N6brega, 1.149 - Parque Sete de Setembro - Municipio: Diadema/SP - CEP: 09910-720
Fone/ Fax: (11) 4053-2600 -- Site: www.florestandiadema.sp.gov.br - E-mail: fundacaoflorestan@florestan.org.br




Processo n°.
Folhas n°.

ks

DE DIADEMA

Rubrica

Fundagdo | ,

=, PREFEITURA
_
) Florestan Fernandes Eey’

q
W, Compromisso e Gestan
W AT I)I\\‘»‘

2.17.6. Anexo 2 - Natureza da Despesa Consolidacdo Gera por Orgéo;

2.17.7. Anexo 2 - Natureza da Despesa Consolidacédo Gera por Unidade Orcamentaria;

2.17.8. Anexo 6 - Demonstracao da Despesa por Programa de Trabalho;

2.17.9. Anexo 7 - Demonstracao da Despesa por Projeto/Atividade;

2.17.10. Anexo 8 - Demonstragéo da Despesa por Vinculo;

2.17.11. Anexo 9 - Demonstracéo da Despesa por Orgdo e Funcao;

2.17.12. Anexo 10- Comparativo da Receita Orgada com Arrecadada;

2.17.13. Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

2.17.14. Anexo 12 — Balango Orgcamentario; conforme SISTEMA AUDESP;

2.17.15. Anexo 12.1 - Demonstrativo de Execucdo Restos a Pagar Nao Processados,
conforme SISTEMA AUDESP;

2.17.16. Anexo 12.2 - Demonstrativo de Execucdo de Restos a Pagar Processado e
N&o Processado Liquidado, conforme SISTEMA AUDESP; e

2.17.17. Anexo 12 — Balanco Orcamentario (Conforme PCASP);

2.17.18. Demonstrativos Auxiliares para Notas Explicativas ao Anexo 12 (Conforme
PCASP):

2.17.19. Demonstrativo do Equilibrio Orgcamentario;

2.17.20. Demonstrativo dos Créditos Adicionais e seus Recursos;

2.17.21. Despesas por tipo de Crédito;

2.17.22. Movimentacdo Orcamentaria; e

2.17.23. Movimentagdo do Suprimento Financeiro

2.17.24. Anexo 13 - Balanco Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

2.17.25. Anexo 13 A — Demonstracdo das Contas que constituem o titulo “Diversas
Contas” do Balancete Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

2.17.26. Anexo 13 — Balanco Financeiro (Conforme PCASP);

2.17.27. Demonstrativos Auxiliares ao Balan¢o Financeiro (Conforme PCASP);

2.17.28. Demonstracdo do Movimento Extra-orcamentario (Conforme PCASP);

2.17.29. Anexo 14 - Balanco Patrimonial, conforme SISTEMA AUDESP;

2.17.30. Anexo 14 A - Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo
Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

2.17.31. Anexo 14 B - Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo

Permanente, conforme SISTEMA AUDESP;

2.17.32. Anexo 14 — Balanco Patrimonial (Conforme PCASP);

2.17.33. Anexo 15 - Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais, conforme SISTEMA
AUDESP;

2.17.34. Anexo 15 — Demonstracéo das Variacdes Patrimoniais (Conforme PCASP);

2.17.35. Demonstrativos Auxiliares da Demonstracdo das Variagcdes Patrimoniais
(Conforme PCASP);

2.17.36. Demonstracdo das Variagcbes Aumentativas — Diminutivas (Conforme
PCASP);

2.17.37. Demonstracdo das Movimentacdes das Contas N&o Financeiras (Conforme
PCASP);

2.17.38. Anexo 16 — Demonstracdo da Divida Fundada Interna;

2.17.39. Anexo 17 — Demonstragdo da Divida Flutuante;

2.17.40. Anexo 18 — Demonstracao dos Fluxos de Caixa;

2.17.41. Anexo 18 A — Quadro das Receitas Originarias e Derivadas;

2.17.42. Anexo 18 B — Quadro de Transferéncias Recebidas e Concedidas;

2.17.43. Anexo 18 C — Quadro de Desembolso de Pessoal e Demais Despesas por
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2.17.44. Anexo 18 D — Quadro de Juros e Encargos da Divida
2.17.45. Anexo 19 — Demonstracdo das Mutacdes no Patrimdnio Liquido (Conforme

PCASP);

2.18. AUDITORIA ELETRONICA DOS ORGAOS PUBLICOS — AUDESP/TCESP:

2.18.1.

2.18.2.

2.18.3.

2.18.4.

2.18.5.

2.18.6.

2.19.

2.19.1.
2.19.2.
2.19.3.
2.19.4.

2.19.5.

2.19.6.
2.19.7.
2.19.8.
2.19.9.

Cadastramento dos contratos e convénios celebrados para acompanhamento
dos mesmos, conforme padronizacdo do TCESP, oferecendo para ao operador o
controle das informacdes a serem prestadas;

Geracao de forma automatica dos dados em formato especificado pelo Tribunal
de Contas para a AUDESP na forma “Isolado”, de toda a movimentagao contabil,
financeira e orgcamentaria para geracdo dos dados de cadastro mensal, arquivo
conta-contabil e arquivo conta-corrente em padrdao “XML”, para transmissao
mensal pelo coletor de dados do Sistema AUDESP;

Geragao automatica de arquivo de “Conciliagdes Bancarias Mensais” para
remessa ao Sistema AUDESP de todas as contas movimentadas;

Geracdo dos Dados de Balancos Isolados para atendimento do Sistema
AUDESP no que diz respeito a Prestacdo de Contas Anuais;

Geracdo do XML sem reprocessamento dos lancamentos contébeis;

Antes do inicio da geracdo dos arquivos acima citados, o sistema devera fazer
prévia auditoria nos dados, evitando o envio de informa¢des incongruentes,
inclusive, demonstrando em tela para impressdo ou ndo, quais informacdes
necessitam de correcéo antes do envio ao Sistema AUDESP.

Emitir relatérios, sob solicitacdo:

Destinacao de Recursos - Cadastro;

Relatorio de despesa empenhada e paga por destinacdo de recursos;

Despesa empenhada por destinagéo de recursos;

Balancetes de Contas AUDESP, apresentando o saldo inicial, movimentos de
créditos e débitos e saldos finais, individualizados por conta contabil, referente
ao més de geracédo dos arquivos;

Contas Correntes de Contas AUDESP, apresentando o saldo inicial, movimentos

de créditos e débitos e saldos finais, referente ao més de geracdo dos arquivos

para a AUDESP, detalhando o contetdo do conta-corrente solicitado;

Analitico de Fornecedor e de empenhos, com filtro destinacéo de recurso;

Relatério de despesas a pagar com filtro destinacéo de recurso;

Extrato bancéario com filtro de banco.

Possuir o gerador de relatério com opcao de geracdo em video, impressora ou

TXT podendo selecionar filtros como: Ficha de Receita, Receita, Descricdo de

Receita, Valor Or¢ado, Orgéo, Unidade Orcamentaria, Legislacéo, Credor, Nome

Credor, Contrato, Ano do Contrato, Convénio, Ano do Convénio e Valor do

Movimento;

2.19.10. Emitir Relatério do Ativo N&o Financeiro, Passivo N&ao Financeiro,

Almoxarifado, Patriménio, Depreciacdo, Contratos e Convénio, Saldos
Extraorgcamentarios e Relacdo de Restos a Pagar de forma sintética e Analitica;
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2.19.11. Emitir Relatorio do Plano de Contas;
2.19.12. Emitir Diario e Raz&o das Contas;
2.20. Permitir Consultas como:
2.20.1. Consultar Categoria Econdmica Despesa versus Conta Contabil;
2.20.2. Consultar Categoria Econdmica Receita versus Conta Contabil;
2.21. Emitir os relatérios abaixo, em conformidade com os Modelos/Layout dos

Demonstrativos disponibilizados pelo Sistema AUDESP:

2.21.1. Relatorios LRF — Demonstrativo RREO — Balando Or¢camentario;
2.21.2. Relatérios LRF — Demonstrativo RREO — das Despesas por Funcao e Sub-
funcao;

2.21.3. Relatorios LRF — Demonstrativo RCL — Receita Corrente Liquida;

2.21.4. Relatorios LRF — Demonstrativo do Resultado Nominal,

2.21.5. Relatoérios LRF — Demonstrativo do Resultado Primario;

2.21.6. Relatorios LRF — Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras;

2.21.7. Relatérios LRF — Demonstrativo de Restos a Pagar;

2.21.8. Relatorios LRF — Demonstrativo de Apuracao das Despesas com Pessoal;

2.21.9. Relatorios LRF - Demonstrativo do Relatorio de Gestéo Fiscal;

2.21.10. Relatérios LRF - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;

2.21.11. Relatérios LRF — demonstrativo das Receitas de Operacfes de Crédito e
Despesas de Capital,

2.21.12. Relatérios LRF — Demonstrativo da Alienacdo de Ativos e Aplicacdo dos

Recursos.

2.22. EXPORTACAO DE DADOS PARA OUTRAS ENTIDADES

2.22.1. Por opcao do usuério, permitir a geracdo do arquivo no layout definido pelo
PRODESP, para atendimento da transparéncia publica e remessa dos arquivos
pelo usuario através do “validador” do érgéao estadual mencionado;

2.22.2. Geracédo automatica do SICONFI — Sistema de Informacfes Contabeis e Fiscais
do Setor Publico Brasileiro (Planilha do Relatério Resumido da Execucédo
Orcamentaria), da Secretaria do Tesouro Nacional.

2.23. Transparéncia nas Contas Publicas

2.23.1. Permitir o atendimento a Lei de Transparéncia Publica n° 131, de 27 de maio de
2009, a qual estabelece regras para a divulgacdo de informacdes
pormenorizadas das Contas Publicas na Home Page do Orgéo Publico;

2.23.2. Possibilitar o atendimento ao Decreto n° 7.185 de 27/05/2010, que esclarece e
acrescenta novas regras quanto a Lei n° 131 de 27/05/2009.

2.23.3. Bloquear qualquer alteragdo no sistema das informagdes que foram
disponibilizados no portal de transparéncia da entidade, evitando informacdes
em duplicidade e ou alteracbes de resultados. O blogueio devera ser feito
automaticamente sem a intervencgao do operador do sistema;
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2.24. INTEGRACOES MINIMAS:

2.25. Funcionar em modo interligado em que sejam transmitidos os dados entre
modulos de forma automatica

2.26. Contabilidade /Compras:

2.26.1. Preencher o empenho a partir da identificagdo do pedido de compras,
possibilitando o usuario a alterar a dotacédo e o credor sugerido pelo setor de
compras, conforme necessidade do operador.

2.26.2. Vincular toda a despesa feita através do pedido, com os processos licitatérios,
contratos e qualquer outra informacéao decorrente desta.

2.27. Contabilidade/Administracao de Pessoal:

2.27.1. Permitir o empenho com o credor proveniente da Folha de Pagamento, relativo a
contabilizacdo do pagamento de pessoal, encargos correspondentes,
autdbnomos.

2.27.2. Permitir que o operador escolha realizar a liquidacdo da despesa no momento
da realizagéo dos empenhos de folha de pagamento.

2.27.3. Auditoria prévia para verificacdo de saldos das despesas antes de iniciar o
processo de elaboracdo dos empenhos orgcamentarios.

2.28. Contabilidade /Almoxarifado:

2.28.1. Integragdo com o sistema de Almoxarifado, trazendo para a contabilidade os
dados conforme o movimento de entrada e saida do almoxarifado.
Demonstrando o status em liquidacao e liquidado, além das movimentacdes de
estorno de entradas e saidas.

2.29. Contabilidade/Patrimonio:

2.29.1. Integracdao com o sistema de Patriménio, trazendo para a contabilidade os dados
conforme o movimento de aquisi¢do, incorporacao, depreciacédo, lancamentos
permutativos e baixa do Patriménio. Demonstrando o status em liquidacao e
liquidado, além das movimentacfes de estorno: Baixa dos bens, depreciacéo e
lancamentos permutativos.

2.30. Contabilidade/Compras/Servico:

2.30.1. Integracdo com o sistema de Compras possibilitando no momento da liquidacao
ja efetuar a ordem de pagamento de acordo com a ordem de servico. Este
procedimento auxilia na geracédo do XML para a fase IV do AUDESP;

2.30.2. OBS.: O sistema deveré oferecer integracdes minimas entre a contabilidade e os
demais modulos contratados.

2.30.3. Emitir os documentos conforme Lei 4.320/64 e Modelos do Sistema
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AUDESP (adaptados ao PCASP - conforme disposto na Portaria STN n'5
437/2012):

3. SISTEMA DE PATRIMONIO

3.1.ESPECIFICACAO OPERACIONAL: Este sistema devera ter por objetivo o controle da
administracdo de bens, em especial o sistema patrimonial, devendo possuir interligacao
com o sistema de almoxarifado disponibilizando dados para incorporacdo de materiais
descriminados como incorporaveis.

3.2.PLANO DE CONTAS (AUDESP): Para o atendimento do AUDESP (Auditoria Eletrénica
do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo), devera propiciar que seja emitido o
balancete ja classificado de acordo com as contas determinadas no plano de contas
AUDESP.

3.3.PARAMETRIZACAO: O patriménio devera ser controlado por nimero de chapa,
utilizando leitor de cdédigo de barras, possibilitando o cadastramento individual/grupo
dos bens com o desdobramento que atenda as suas peculiaridades.

3.4.CADASTRO: O sistema devera fornecer condi¢des minimas cadastrais, facilitando a
gestao e controle desta Administracdo, com pelo menos 0s seguintes recursos:

3.5.Cadastro de Fornecedores (devendo possibilitar, através da integracdo com o sistema
de Compras e LicitagOes, a insercao simultanea do fornecedor cadastrado no sistema
de Compras/Licitacdes, ou seja, o fornecedor cadastrado no sistema de Compras e
LicitagBes deveréa ser cadastrado automaticamente no sistema de Patriménio);

3.6.Cadastro de Bens Patrimoniais; Locais da Administracdo, e, se necessario, permitir o
cadastramento de Sublocais;

3.7.Cadastro de Responsaveis por Local, devendo ter a possibilidade de emitir relatério que
demonstre todos os bens que estdo sob a responsabilidade do(a) servidor(a);

3.8.Cadastro de Categorias de Bens; Cadastro de Tipos de Bens, sendo obrigatério a
classificacdo com a respectiva Conta Contabil AUDESP, devendo ainda ndo permitir
qualquer movimentacao referente ao Tipo de Bem sem que haja prévia classificacédo
AUDESP. Ainda no cadastro de Tipos de Bens, o sistema devera fornecer campos para
informar 0% (percentual) Residual e Vida Util de cada Tipo de Bem, atendendo as
normas da STN (Secretaria do Tesouro Nacional);

3.9.Tipos de Movimento, devendo possibilitar o cadastramento de todo e qualquer tipo de
movimento que seja indispensavel para a Administracao;-

3.10. Motivos de Baixa, possibilitando o cadastramento de todos os motivos de baixa

cabiveis a Administracao.

3.11. CONSULTA: Devera contar com consulta de forma rapida e dinadmica de pelo menos
0s seguintes itens: Bens Patrimoniais; Conta Corrente; Resumo Bens Patrimoniais de
forma Geral por Local, Sub-Local, Fornecedor, Tipo de aquisicdo, Data de Aquisicéo,
Nota Fiscal. Consulta em tela do cadastro de bens. Relagao dos tipos de bens. Fichas
cadastrais dos bens - analiticas, inclusive com a forma de aquisicdo, fornecedor,
moeda corrente e referencial
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3.12. MOVIMENTACAO: Na movimentacdo o sistema devera controlar os bens como a

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

seguir exemplificado:

Bens em manutencdo — Cadastramento de saida ou retorno de um bem para
conserto, possibilitando ainda a informacdo se é interna ou externa, no caso de
externa 0 mesmo devera possibilitar a selecdo do fornecedor para qual o bem foi
enviado, informando ainda o responsavel pela retirada do bem independentemente se
for externa ou interna.

Depreciacdo de Bens: o sistema devera proporcionar ao usuario rotina que deprecie
automaticamente os bens respeitando as informacgdes contidas no cadastro de Tipos
de Bens (% residual e vida util), desde que seja informado apenas a categoria, e 0
tipo de bem, além de selecionar o evento contébil referente a depreciagéo. O sistema
nao podera permitir que 0 mesmo bem seja depreciado duas vezes no mesmo més;
Valorizacdo ou Desvalorizacdo de Bens Iméveis: o sistema devera permitir valorizar
ou desvalorizar os bens imoveis, de acordo com as altera¢des que ele sofrer durante
o tempo. Se necessério, a valorizacdo devera ser feita a partir da informacao de
namero e ano do empenho através da integracdo com o sistema de Contabilidade;
Estorno de Movimentagdo: se 0 usuario cometer qualquer erro na movimentacédo, o
sistema devera dispor de recurso que permita o estorno da movimentacdo que foi
efetuada com erro;

Aquisicdes e Incorporacdes: o sistema devera permitir o lancamento integrado com os

sistemas de Contabilidade e Compras/Licitac6es, de modo que ao informar o numero e
ano do pedido de compra/autorizacdo de fornecimento, e/ou numero e ano do

empenho, o sistema de Patrimbénio importara todas as informacdes referentes a

Y

movimentacao desejada.

3.18.

3.19.
3.20.

3.21.

3.22.

3.23.

3.24.
3.25.

Devera permitir registrar o recebimento manual dos bens. Utilizando ou ndo a
integracdo o sistema devera permitir o registro das aquisi¢cdes / incorporacdes em
Grupos, ou seja, o lancamento do bem com o mesmo descritivo, porém em grandes
guantidades, para que assim nao haja a necessidade da digitacéo repetitiva dos bens.
Devera permitir a realizagdo de transferéncia do bem em grupo e/ou individual.
Inventario de Bens: o sistema devera permitir a realizacdo de inventario de bens, com
a possibilidade de utilizar coletor de dados, de modo que o sistema gere um arquivo
com um conjunto de registros para o coletor, que coletara todas as informacdes
desejadas, e posteriormente o0 sistema devera recepcionar todas as informacgdes
coletadas, para a geracdo do resultado de todo o processo. O sistema devera ser
compativel com o Coletor de Dados tipo “Pocket PC”;
Todas as movimentacdes que gerem impacto financeiro (aquisicdes/incorporacoes,
baixas, inventarios, depreciacfes, reavaliacbes, valorizacbes/desvalorizacbes, e
reclassificacdes), deverao refletir automaticamente no Balancete Mensal AUDESP.
Devera permitir o lancamento da reavaliacdo do patriménio para que o bem possa
obter o valor atualizado de acordo com o praticado no mercado.
Devera permitir a realizacdo da reclassificacdo contabil do bem quando houver a
necessidade de forma individual e/ou em grupo.

Devera permitir a realizagéo da baixa do bem em grupo e/ou individual
O sistema devera permitir a integracdo com o sistema Contébil para langcamento em
tempo real das movimentacbes (Entradas, Reclassificacbes, Depreciacoes,
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Valorizagbes, Inventarios e Baixas) realizadas pelo Patriménio, bem como
movimentacdes para Liquidacéao.

3.26. RELATORIOS: O sistema devera emitir relatérios provenientes dos cadastros e
movimentagdes onde deverao ser obtidos pelo menos os Seguintes demonstrativos:

3.27.Cadastrais: Locais dos bens, Ficha cadastral do bem, Bens por nimero de chapa, por
Grupo e Tipo, por Local, por Fornecedores, por Data de Garantia, Bens Baixados,
Bens por Processo, Bens Patrimoniais por Situacao e Fornecedores.

3.28. Financeiros: Conta Corrente, Demonstrativo de Bens Patrimoniais, Termo de
Responsabilidade (Parcial/Total), Termo de Transferéncia, Resumo dos Bens
Patrimoniais; Balancete = Resumo AUDESP, Inventéario, Ficha de Avaliacao;
Resultado de Inventéario e Inventério Fisico-Financeiro Bens Moveis/Imoveis,

3.29. Depreciacao/Valorizacao por periodo, categoria e tipos de bens.

3.30. O sistema devera permitir a impresséo de etiquetas com codigo de barras, facilitando
a leitura dos bens em levantamentos/inventarios

3.31. Atendimento a futura adaptacdo ao MCASP (MANUAL DE CONTABILIDADE
APLICADA AO SETOR PUBLICO), PCASP (PLANO DE CONTAS APLICADO AO
SETOR PUBLICO), Portaria STN n° 664 de 30 de novembro de 2010,
especificamente as:

3.32. NBC T 16.2 — PATRIMONIO E SISTEMAS CONTABEIS.

3.33. NBC T 16.9 — DEPRECIACAO, AMORTIZACAO E EXAUSTAO.

3.34. NBC T 16.10 — AVALIACAO E MENSURACAO DE ATIVOS E PASSIVOS EM
ENTIDADES DO SETOR PUBLICO.

3.35. Da manutencéo do sistema:

3.36. A manutencao deve ter pelo menos as seguintes opc¢des:

3.37. Alteracédo de senha de acesso, cOpia de seguranca completa do banco de dados do
sistema (Backup), restauracdo completa da coOpia de segurancga (restauracdo do
backup).

. SISTEMA INFORMATIZADO DE ALMOXARIFADO

4.1. Este sistema devera ser destinado a administracdo de bens no que tange ao
almoxarifado, devendo ser interligado aos sistemas de compras e licitacdes, patrimdnio
e contabilidade.

4.2. PLANO DE CONTAS (AUDESP): Para o atendimento do SISTEMA AUDESP, o sistema
devera propiciar gue seja emitido o balancete ja classificado de acordo com as contas
determinadas no plano de contas AUDESP. Para evitar duplicidade, o Plano devera ser
o mesmo dos médulos de Contabilidade e de Compras, na mesma base de dados.

4.3. PARAMETRIZACAO: Devera ser parametrizavel para possibilitar a codificagido dos
itens em estoque, podendo-se montar um elenco de opcdes, a comecar pela
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un
composigdo do préprio cédigo dos itens e a forma de sua utilizagédo, atendendo a todas
as necessidades de uso local com maior ou menor grau de especificacéo.

4.4. CADASTRAMENTO: Devera permitir o cadastro por grupos, subgrupos, centros de
custo, itens de estoque e fornecedores, 6rgdo e unidade orgamentaria, ou aproveitar 0s
cadastros ja existentes no almoxarifado e/ ou contabilidade.

4.5. FORNECEDORES: Deverdao ser cadastrados os fornecedores com pelo menos as
especificacoes a seguir exemplificadas: Nome (Razdo Social); Nome Fantasia;
Endereco; Bairro; Cidade; Estado; CEP; CNPJ/CPF; Inscricdo Municipal; Inscricdo
Estadual; Telefone; FAX; Banco; Agéncia e conta corrente para depdsito do crédito; Apto
para compra; Lista dos contatos com o fornecedor (Nomes; contatos, telefénicos e-
mails). Para evitar duplicidade, o Cadastro de Fornecedores devera ser 0 mesmo
dos médulos de Contabilidade e de compras, na mesma base de dados.

4.6. CENTRO DE CUSTO: Possuir cadastro de centros de custo para melhor controle da
destinacao dos materiais.

4.7. GRUPOS E SUBGRUPOQOS: O Grupo de itens deve ter a divisdo maior que permitir a
subdivisdo em subgrupos, podendo este ter o seu tamanho do 1 até 999.999.

4.8.A entrada dos dados dos itens de estoque devera ter pelo menos as seguintes
informacdes:

4.9. Caddigo do Grupo; Cddigo do Subgrupo; Codigo do Item; Descricdo do Item detalhada;
Data do Cadastro; Unidade de medida; Controla a Validade; Controla Lote de
produtos; Material Inventariavel; Movimenta Estoque; Unidade Inteira; Patrimoniavel,
Estoque Maximo; Estoque Médio; Estoque Minimo; Estoque Reposicdo; Dias para
entrega deste produto; Estoque Atual *; Custo Médio *; Custo Atual * e Valor do
Estoque*.

4.10. (*) Informacdes as quais deverdo ser atualizadas com a movimentagdo dos produtos,
guando na movimentacdo do produto no Almoxarifado.

4.11. MOVIMENTACAO DO ESTOQUE:

4.12.Devera controlar as permissdes aos usuarios separando por Almoxarifado e por Tipo
de Movimento.

4.13. ENTRADAS: Devera possuir na tela de entrada de itens as informacdes: Data do
Movimento; Tipo de Movimento; Documento Fiscal; Data do documento fiscal;
Fornecedor; Numero e Ano do pedido; Cédigo do produto; Lote; Vencimento do lote;
Local onde se encontrard o item alojado; Quantidade e Valor Unitario/Total.

4.14. Devera possuir integracdo com o Sistema de Compras, onde digitando o numero do
pedido, devera trazer os itens com os valores que foram digitados no Sistema de
Compras, devendo somente informar o seu local de alojamento, no caso de uso de
localizag&o, Sublocalizacdo e/ou posicao.
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4.15. SAIDAS: Na tela de saida de itens, devera conter pelo menos as seguintes

informacdes: Data do Movimento; Tipo de Movimento; Centro de Custo; Numero da
Requisicdo e Ano; Codigo do produto; Lote proveniente da saida; Quantidade e
Emisséo de Nota de Saida automatica.

4.16. CONSULTA POR PRODUTO: Devera permitir pelo menos os seguintes tipos de
consultas:

4.17. Consulta a Estoque: Visualizagdo do histérico da movimentacado do produto, na sua
forma sintética, como por exemplo, almoxarifado, seu custo médio naquele periodo,
valor financeiro nas saidas, tendo como base para a informagcdo o ano, e a
apresentacdo acumulada por més;

4.18. Consulta a Lotes de Materiais: Na mesma forma que se apresenta a consulta a
estoque, s6 que agrupando os valores movimentados por lotes praticados no periodo.

4.19. Consulta a Estoque por Localizacdo: Devera propiciar a consulta do estoque de
determinadas localizagbes, bastando para isto informar a localizacdo, para que a
mesma apresente seu saldo local.

4.20. Consulta a Conta Corrente: Visualizacdo do historico da movimentacdo de um produto
previamente informado, identificando sua entrada, saida e seu saldo, ordenando
sua apresentacao por data de movimentacéao e tipo de movimento, como efetuada em

sua movimentacao.

4.21. Consulta a Demanda Reprimida: Devera apontar todos os itens que foram atendidos
parcialmente, agrupando por produto e apresentando a quantidade a atender e seu
estoque no momento da consulta.

4.22. Consulta a Itens em Fase de Aquisicdo: Informando o periodo o qual queremos
visualizar os itens que foram adquiridos (comprados), e apresentando a(s)
quantidade(s) recebida(s) deste(s) item(s).

4.23. Consulta a Itens sem Movimentacao: Informando o periodo desejado para a consulta
gue o sistema devera disponibilizar os itens sem movimentos durante este periodo
informado.

4.24. Consulta a Variacdo do Estoque: Visualizacdo dos produtos os quais se encontram
em ponto de pedido, quantidade acima do estoque maximo, médio e minimo, tendo
como classificagdo maior diferenca positiva e/ou negativa, dos valores selecionados
com o estoque.

4.25. RELATORIOS: Devera propiciar pelo menos o0s seguintes tipos:

4.26. Cadastros: Grupos e Subgrupos; Centros de Custos; Fornecedores e Produtos,
podendo este ser impresso em sua forma sintética (cédigo e Descrigdo), bem como na
forma analitica (Catalogo de Produtos);

4.27. Balancetes: Mensal/Anual forma Sintética e Analitica; Mensal AUDESP;
4.28. Inventério: Por estoque maximo; Por estoque Minimo; Por Produto e Por Localizagéo;
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4.28.1. Movimentagéao:

4.28.2. Conta Corrente;

4.28.3. Média de Consumo;

4.28.4. Movimentacéo do estoque;

4.28.5. Langamentos Mensais AUDESP
4.28.6. Relatorio de Pedidos Entregues;
4.28.7. Movimentagao por Centro de Custo;
4.28.8. Saidas por data e Requisicao;
4.28.9. Vencimento por Lote.

4.28.10. AUDESP:

4.28.11. Ao cadastrar um Grupo de produto o sistema devera permitir neste momento a
vinculacdo de Conta Contabil e Conta Contabil de Movimento (AUDESP),
permitir ainda a identificacdo se o grupo cadastrado trata-se de servico.

5. SISTEMAS DE COMPRAS E LICITACOES E GERENCIAMENTO DE CONTRATOS COM
ATENDIMENTO A FASE IV AUDESP

5.1.0 sistema supramencionado devera proporcionar gerenciamento completo dos dados
referentes as Compras, Licitagcdes e Contratos. Devera estar preparado para atender
toda legislacdo que norteie as atividades relacionadas ao sistema, com destaque para
as Leis 8666/1993, 10.520/2002, 123/2006, 147/2014, bem como atendimento de todas
as exigéncias da Fase IV AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo. E
de suma importancia que o sistema possibilite a integracdo com os moédulos de
Contabilidade, Almoxarifado e Patrimonio.

5.2. REQUISITOS MINIMOS DE PARAMETRIZACAO
5.2.1. O sistema devera possibilitar que os itens e 0s servicos a serem cadastrados
possuam codificacdo, atendendo os niveis de composi¢cdo necessarios, de modo
gue seja possivel atribuir classificacdo de acordo com o elemento e subelemento
em total conformidade com a Contabilidade, auxiliando na confec¢cdo do empenho e
evitando qualquer tipo de classificacdo manual.

5.3. CONDICOES DE CADASTRAMENTO:

5.3.1. O sistema devera possuir 0s seguintes cadastros:

5.3.2. Grupos de Produtos: devera permitir que 0s grupos sejam cadastrados com a
devida vinculacdo contabil, permitindo o uso comum do cadastro pelo
Almoxarifado;

5.3.3. Subgrupos de Produtos: devera permitir que os subgrupos sejam cadastrados
com a devida vinculacdo contabil, permitindo o uso comum do cadastro pelo
Almoxarifado;

5.3.4. Centros de Custo: devera possuir cadastro dos centros de custo da Administracao
para a vinculacdo das informacdes, em seus devidos processos licitatorios;

5.3.5. Produtos e Servicos: devera permitir o cadastramento dos itens necessarios,
permitindo a distingdo entre produtos, bens permanentes e servi¢cos, de modo que
seja possivel aproveitar o mesmo cadastro no sistema de Almoxarifado. Devera
apos o cadastroter a opcao de emitir a relacdo instantdnea ainda em tela dos
produtos ja cadastrados;
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5.3.6. Orgdo: devera permitir o cadastramento dos 6rgaos necessarios;

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

Unidade Orcamentéaria: devera permitir o cadastramento de toda e qualquer
unidade orcamentaria necessaria, e quando houver integracdo com a
contabilidade, permitir a importacdo dos dados;

Fichas Contabeis: devera permitir o cadastramento das fichas contabeis, de modo
gue a cada novo exercicio haja a possibilidade de cadastrar as novas fichas, e
qguando houver integracdo com o modulo contébil, permitir a importacdo das
fichas em tempo real, podendo ser atualizadas a qualguer momento, sem a
necessidade de langamento manual;

Destinatarios: devera permitir o cadastro de destinatarios.

5.4.DO CADASTRO DE FORNECEDORES

5.4.1.

5.4.2.

5.4.3.

O sistema devera proporcionar o cadastro de fornecedores, com 0s seguintes
recursos:

Devera ter a possibilidade de integracdo com Contabilidade, Almoxarifado e
Patrimoénio, de modo que o fornecedor que for cadastrado no sistema de Compras
seja também cadastrado nos outros sistemas mencionados automaticamente;
Deverda proporcionar o cadastro dos socios da empresa, com opc¢ao de habilita-lo

para assinatura de contratos;

5.4.4.
5.4.5.

5.4.6.

5.4.7.

5.4.8.

5.4.9.

Deverda atender a Instrugcdo Normativa/MARE n° 5, de 21/07/1995;

Devera possibilitar a vinculagdo dos respectivos grupos, subgrupos e produtos,
aos quais, os fornecedores estdo aptos a fornecer ao Contratante; Devera
disponibilizar campos para o cadastramento dos dados dos Sdocios (home, CPF,
gualificacdo e e-mail) e campo de observacdo (com um minimo de 5 linhas). O
sistema devera dispor também de recurso que possibilite a digitalizacdo de
documentos entregues pelos fornecedores a Administracao;

Devera dispor de Indicadores de Avalicdo Econdmico para atendimento das
empresas com as seguintes situacdes: Ltda, Optante Simples, Micro Empresa e
Lucro Presumido.

Devera permitir o cadastro dos fornecedores com a exportacdo de planilha de
cadastro, através da internet (WEB — ou qualquer meio magnético), a qual o
fornecedor interessado em ter seu registro na entidade o preencha e envia para a
instituicdo que importa e efetua o registro automaticamente.

Devera permitir o cadastro do ramo de atividade do fornecedor e seu respectivo
CNAE

Devera permitir o cadastro de localidade das empresas definindo se a mesma é
local, regional ou nenhum obedecendo a Lei 147 de 2014.

5.5.DAS COMISSOES DE LICITACAO

5.6.0 sistema devera permitir o cadastramento dos integrantes das comissdes, contendo
no minimo as seguintes informa¢des , CPF , Nome, Cargo , Natureza do Cargo e
situacao atual.

5.7.0 sistema devera permitir o cadastramento das comissfes de licitagdo para que
futuramente sejam vinculados os integrantes de cada comissdo de acordo com suas
respectivas designacoes.

5.8.RESPONSAVEIS
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5.8.1. O sistema devera permitir o cadastramento dos responsaveis pelas medi¢des,
havendo integracdo entres os moédulos de compras e almoxarifado, o mesmo
deverd refletir em ambos para que ndo haja hd necessidade de redigitardo, esta
funcionalidade se faz necessaria para atendimento da Fase IV quanto a sua
execugao.

5.9.DAS MODALIDADES DE LICITA(;OES
5.9.1. O sistema devera contemplar todas as modalidades de compras, as quais contem
na Lei 8.666 de 1993, obedecendo os limites minimos e maximos de cada
modalidade, bem como o Pregédo Presencial disciplinado pela Lei 10.520 de 2002.

5.10. DA REQUISICAO/SOLICITACAO DE COMPRAS

5.10.1. O sistema devera possibilitar a geracdo de requisicbes de compras com
possibilidade de vinculacdo a qualquer procedimento licitatério ou procedimento
de compra, de modo que a vinculagcédo preserve todas as informacdes contidas
na requisicdo, evitando a redigitacdo na emissao dos pedidos de compras/
autorizacdes de fornecimento;

5.10.2. Devera permitir anexar o diretério de documentos/pastas em tela para efeito de
consulta, assim evidenciar e facilitar o acesso a documentacao desejada;

5.10.3. Devera exibir os tramites da requisi¢cdo e seu status atualizado, além de permitir
a insercao de informag6es em tempo real para consulta dos usuarios do sistema.

5.10.4. Devera permitir consulta simplificada de requisi¢des, tendo como filtro as opcdes
por produto, processo, ou unidade or¢camentaria, permitindo ainda, informar o
periodo referente a consulta.

5.11. DA REQUISICAO DE COMPRAS NA WEB
5.11.1. O sistema deverd disponibilizar um meio de elaborar requisicées onde o usuario,
previamente cadastrado, possa acessar e gerar as requisicdes de seu respectivo
setor. ApGs a elaboracdo, a referida requisicdo devera estar disponivel para
vinculacédo, em tempo real, aos devidos processos de compras e procedimentos
licitatorios.

5.12. COTACAO DE PRECOS

5.12.1. O sistema devera dispor de rotina que permita a abertura de cotacédo de precos,
com a possibilidade de vincular as requisicdes de compras ja elaboradas,
guantos fornecedores forem necessarios para emissdo da Carta Proposta de
Cotacao. Ao selecionar o Fornecedor, o sistema devera contar com o recurso de
ter o cadastro de fornecedor/produtos com os tipos de produtos que cada
fornecedor pode oferecer, podendo selecionar por grupo, itens ou todos.

5.12.2. ApoOs a escolha dos fornecedores, o sistema devera dispor de emissdo de Carta
Proposta de Licitacdo, com os dados cadastrais dos escolhidos.

5.12.3. O sistema devera proporcionar a exportacdo e importacdo das propostas
comerciais através de arquivo digital, de modo que evite a digitacdo dos valores
por parte do operador do sistema, do contrario, devera permitir a digitacao
manual pelo préprio operador do sistema.

5.12.4. ApoOs a recepcao ou digitacdo das propostas, o sistema devera dispor de Mapa
Demonstrativo que possa expor todos os dados financeiros referentes as
propostas.

FUNDAC,‘AO CENTRO DE EDUCAQAO DO TRABALHADOR PROFESSOR FLORESTAN FERNANDES
CNPJ 02.653.361/0001-62 - Fundacéo Publica - Inscricdo Estadual: Isenta
Rua Manoel da N6brega, 1.149 - Parque Sete de Setembro - Municipio: Diadema/SP - CEP: 09910-720
Fone/ Fax: (11) 4053-2600 -- Site: www.florestandiadema.sp.gov.br - E-mail: fundacaoflorestan@florestan.org.br




Fundagdo
) Florestan Fernandes

Processo n°.
Folhas n°.

ks

" DE DIADEMA

PREFEITURA
£

+
A ' P
o / Ribrica

q
W, Compromisso e Gestan
W AT I)I\\‘»‘

5.12.5.

5.12.6.

Constatados os valores das propostas, o sistema devera possibilitar a vinculacao
da cotacdo de precos a qualguer uma das modalidades previstas no art. 22 da
Lei 8.666/1993, ou ao Pregéo Presencial disciplinado pela Lei 10.520/2002.

Nas hipéteses previstas nos arts. 24 e 25 da Lei 8.666/1993, o sistema devera

possibilitar, apds a recepcdo ou digitacdo das propostas, o0 julgamento imediato
das propostas pelo operador do sistema.

5.12.7.

O sistema deverd fazer toda verificagdo referente as alteracdes da Lei

Complementar 147/2014.

5.13. DISPENSA OU COMPRA DIRETA E INEXIGIBILIDADE

5.13.1.

O sistema devera possibilitar a emissdo dos pedidos de compras/autorizacfes
de fornecimento, a favor de fornecedores cadastrados, utilizando o banco de
dados dos itens cadastrados, permitindo maior controle nas licitagcoes
dispensadas ou dispensaveis, de modo que atenda as exigéncias referentes aos
valores impostos pela Lei 8.666/1993.

5.14. MODALIDADE CONVITE

5.14.1.

5.14.2.

5.14.3.

5.14.4.

5.14.5.

5.14.6.

5.14.7.

5.14.8.

5.14.9.

O sistema devera permitir que o processo licitatorio para abertura de Carta
Convite se inicie com a vinculagdo da requisicdo de compras, ou com a
vinculacdo da cotacdo de precos previamente elaborada, contendo também,
solicitacdo de saldo para a contabilidade e autorizagcdo para abertura de
licitacao.

O sistema devera permitir a vinculacdo da Comissao de Licitacdo competente
gue participara do julgamento do certame licitatorio.

A vinculacdo da devida requisicdo ou cotacdo de precos, devera impedir a
redigitacao de todos os itens que integram o procedimento.

Como se trata de modalidade licitatéria com limite de R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais), o sistema devera contemplar o disposto na Lei Complementar 147/2014
referente a exclusividade para empresas de pequeno porte.

O sistema sé podera permitir a vinculacdo de fornecedores previamente
cadastrados por esta Administracao.

Como decorréncia do processo, 0 sistema devera emitir a Carta Convite para
preenchimento da proposta do licitante com seus dados cadastrais, se
necessario, o sistema devera gerar arquivo digital que permita a exportacao dos
itens, e importacao dos valores digitados pelo licitante.

Apoés a abertura das propostas e ndo havendo manifestacdo dos participantes
em interpor recursos, o sistema devera permitir a emissdo do Termo de
Renudncia. Apds a recepcdo das propostas e a digitacdo ou importacdo dos
valores, o sistema deverad possibilitar a emissdo dos mapas demonstrativos
sintético, analitico por item e comparativo, pré-selecionando 0s menores precos.
Caso haja interposicdo de recursos contra a licitacdo em questdo, o sistema
devera propiciar o registro do recurso e se havendo ainda a necessidade de
desclassificacédo de algum fornecedor, o sistema devera possibilitar a realizacéo
do ato, de forma que possibilite a devida justificacdo dos motivos pelos quais
levaram a desclassificacdo, impossibilitando a escolha do mesmo como
vencedor do certame.

AplOs o julgamento das propostas recebidas pela Administracdo, o sistema
deverd permitir a emissdo do parecer da comissdo de licitacdo, emissdo da
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Adjudicacdo e Homologacéo, e capa de processo de licitacdo com os dados
pertinentes a ela. Por fim, devera permitira também, a emissao do(s) pedido(s)
de compra(s)/autorizagbes de fornecimento, com 0s respectivos itens e valores
processados no julgamento da licitac&o.

5.15. TOMADA DE PRECOS E CONCORRENCIA PUBLICA

5.15.1. Devera permitir o preparo do certame em conformidade com a Lei 8.666 de
1993, inclusive com o resumo para a publicacdo com emissdo do edital para
mural e respectivos recibos.

5.15.2. Partindo das requisicdes de compras ou das cotacdes de precos, o sistema
devera carregar todos os itens previamente digitados, evitando redigitacao.

5.15.3. O sistema s6 podera permitir a vinculacdo de fornecedores previamente
cadastrados por esta Administracao.

5.15.4. O sistema devera permitir a vinculacdo da Comissédo de Licitacdo competente
que participara do julgamento do certame licitatorio.

5.15.5. A exemplo dos convites, apds a recepcdo das propostas, o sistema devera
possibilitar a emissdo dos mapas demonstrativos sintéticos, analiticos por item e
comparativos, com pré selecado por menor preco total e por itens.

5.15.6. Se houver necessidade, o sistema devera permitir a desclassificacdo de itens
especificos para qualquer fornecedor, ou, até mesmo, a desclassificagdo de um
ou mais fornecedores, de modo que possibilite justificar todo e qualquer motivo
gue leve a Comissdao de Licitacdo a tomar essa decisao.

5.15.7. Ap6és o julgamento das propostas recebidas pela Administracdo, o sistema
devera permitir a emissao do parecer da comissdo de licitacdo, emissdo da
Adjudicacdo e Homologacéo, e capa de processo de licitagdo com os dados
pertinentes a ela. Por fim, devera permitira também, a emissao do(s) pedido(s)
de compra(s)/autorizagbes de fornecimento, com 0s respectivos itens e valores
processados no julgamento da licitacao.

5.16. ADITAMENTO
5.16.1. O sistema devera permitir a realizacdo da rotina de Aditamento, nas formas por
prazo, quantidade e valor, como disciplina a Lei 8.666/1993.

5.17. CONTROLE DE REGISTROS DE PRECOS

5.17.1. O sistema devera fornecer gerenciamento de Ata de Registro de Precos, com
filtros por nimero e ano de Ata, por nimero e ano de licitagdo, e também,
consulta por produto através de seu céddigo de cadastro no sistema. O
sistema devera ainda, permitir emissdo de relatorio que contenha todos o0s
dados referentes a Ata de Registro de Precos, tais como: dados da licitagdo a
qual ele esta vinculada, dados do fornecedor vinculado a ata, e todos o0s
produtos pertinentes a ela.

5.18. PREGAO (FORMATO PRESENCIAL)
5.18.1. O sistema devera criar a licitagdo a partir das requisicbes de compras ou
cotacdo de precos, de modo que transporte todos o0s itens previamente
relacionados no sistema.
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5.18.2. Nos casos em que houver necessidade, o sistema devera permitir a cotizacdo de
materiais/bens de natureza divisivel, contemplando o disposto na Lei
Complementar 147/2014.

5.18.3. O sistema devera permitir a vinculacdo da Comissdo de Licitacdo, com
possibilidade de informar a cada membro da comisséo, sua respectiva atribuicéo
no Pregao Presencial.

5.18.4. O sistema devera possibilitar a emissdo de Edital para fixagdo em mural desta
Administracao.

5.18.5. O sistema devera emitir arquivo digital com a exportacéo de todos os itens, com
suas respectivas quantidades, para preenchimento prévio dos licitantes. No dia
da sessao, o sistema devera fazer a importacdo das propostas digitadas pelos
fornecedores.

5.18.6. Apds a digitacdo ou importacdo das propostas, o sistema deverd apresentar a
pré-classificacdo com possibilidade de habilitar os fornecedores, tantos quantos
necessarios, que tiverem proposta até 10% (dez por cento) maior em relagédo a
melhor proposta, contemplando disposto na Lei 10.520/2002.

5.18.7. Apés a pré-classificagdo, o sistema devera possibilitar a informacgéo de intervalo
de lances que sera definido pelo Pregoeiro, de modo que impeca qualquer lance
com intervalo menor em relagéo ao ja atribuido.

5.18.8. Durante a etapa de lances, o0 sistema devera possibilitar o declinio do licitante,
de modo que apresente mensagem de alerta para confirmagéo do operador do
sistema. Devera permitir também, opcdes para desertar itens que por algum
motivo ndo possam ser Adjudicados ou Homologados.

5.18.9. O sistema devera contemplar a Lei Complementar 123/2006, que disciplina o
empate técnico entre licitantes de pequeno porte, e licitantes de grande porte,
dando preferéncia aos licitantes que a lei contempla. Devera ainda, apresentar
em destaque todos os licitantes contemplados por este dispositivo legal.

5.18.10. O sistema devera proporcionar negociacdo entre esta Administracdo e o

licitante, ou os licitantes vencedores do certame licitatério.

5.18.11. Se houver necessidade de desclassificar o licitante provisoriamente
classificado em primeiro, o sistema devera possibilitar justificar os motivos
pelos quais o licitante fora desclassificado, e, automaticamente, trazer o 2°
(segundo) colocado para negociacao.

5.18.12. O sistema devera dispor de recurso que permita registrar em Ata de Sessao
Publica, toda e qualquer ocorréncia que aconteceu no certame licitatério.
5.18.13. O sistema devera proporcionar emissdo automatica da “Ata de Sessao
Publica”, de modo que conste na ata, todas as ocorréncias da sessao.

5.18.14. O sistema devera proporcionar a emissdo dos pedidos de
compras/autorizagbes de fornecimento, para futuros controles da
Administracao.

5.18.15. O sistema devera permitir a devida vinculacdo da licitagcdo as Atas de Registro
de Precos e Contratos.

5.18.16. PREGAO (Formato Eletronico)

5.18.17. O sistema devera permitir que pregdes eletronicos realizados em sites oficiais,
sejam registrados sem qualquer prejuizo de informacdes.
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5.18.18. O sistema devera permitir a vinculagdo da Comissdo de Licitacdo, com
possibilidade de informar a cada membro da comissao, sua respectiva atribuicdo
no Pregao Eletronico.
5.18.19. O sistema devera permitir a cotizacdo dos itens (cota principal e cota reserva),
da licitagéo, para contemplar o disposto na Lei 147/2014.

5.18.20. Ao registrar os fornecedores e itens que foram homologados na Ata Oficial, o
sistema deverd permitir a vinculagdo da licitacdo as Atas de Registros de
Precos e Contratos pertinentes a Administracao.

5.18.21. O sistema devera permitir a geracao dos pedidos de compras/autoriza¢cbes de
fornecimento pela Administracdo, para o devido gerenciamento de suas
informacgoes.

5.19. GERENCIAMENTO DOS INSTRUMENTOS CONTRATUAIS
5.19.1. O sistema de compras devera também gerenciar 0s contratos e permitir e
disponibilizar os seguintes dados:
5.19.2. Cadastro dos Contratos:
5.19.3. - Numero/ano do contrato;
5.19.4. - Data de Assinatura;
5.19.5. - Objeto do Contrato;
5.19.6. - Razao Social da empresa contratada;
5.19.7. - Género Contratual;
5.19.8. - Situacéo do Contrato;
5.19.9. - Inicio da Vigéncia,;
5.19.10. - Data de Vencimento;
5.19.11. - Numero do Processo;
5.19.12. - Valor total do contrato;
5.19.13. - Identificar a modalidade que deu origem ao contrato;
5.19.14. - Identificar o numero dos pedidos de Compras oriundos do contrato;
5.19.15. - Identificar a dotagcdo orcamentaria utilizada no contrato; e
5.19.16. - Identificar os pagamentos ja efetuados no contrato.

5.20. Do prazo vigéncia contratual:

5.20.1. - Identificar prazo previsto para a vigéncia do contrato;

5.20.2. - Data de assinatura do contrato;

5.20.3. - Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos contratos que tem

inicio de vigéncia a partir da data da sua assinatura); e

5.20.4. - Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos contratos que tem
inicio de vigéncia somente a partir da data da expedicdo da ordem de servigo
expedida pelo administrador).

5.20.5. Do valor do contrato:

5.20.6. - Identificar valor total contratado; e

5.20.7. - ldentificar valor mensal contratado (no caso de contrato de prestacdao de
servigos com valor mensal fixo).

5.21. Da alteracao contratual:
5.21.1. - Numero da licitacédo a ser editada; Finalidade do aditamento; e
5.21.2. - Valor do aditamento;
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5.22.
5.22.1.
5.22.2.
5.22.3.
5.22.4.
5.22.5.

5.23.
5.23.1.

5.24.
5.24.1.

5.24.2.

5.24.3.

5.24.4.

5.24.5.

5.24.6.

5.24.7.

5.24.8.

5.24.9.

Dos relatérios dos contratos:
- Relatério geral de contratos;
- Rol dos contratos;
- Pagamentos efetuados no periodo;
- Contratos por situacdo Analise de vencimentos; e
- Contratos por fornecedor.

PORTAL DA TRANSPARENCIA
O sistema devera disponibilizar documentos em PDF,para que o sistema
Contabil, busque estes dados e os transporte para o portal, com as informacdes
de Licitacdes, Contratos e Anexos.

FASE IV AUDESP
O sistema devera atender as exigéncias da Fase IV AUDESP, regulamentada
pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, estando sujeito a atender as
alteracdes disciplinadas pelo TCE-SP.
O sistema devera dispor de recurso para armazenamento dos arquivos de
extensdo. Xml, em diretério parametrizado de acordo com o setor responsavel.
O sistema devera permitir as importacbes das informacfes das licitacbes e
contratos ja realizados pelo proprio sistema, de modo que evite a redigitacdo dos
itens e informacgdes previamente informadas nos devidos procedimentos.
O sistema deverd listar todas as licitacdes cadastradas no modulo de compras,
filtrando através da modalidade selecionada no Coletor Audesp, que transportara
as informag6es de forma automéatica para o0 mesmo.
O sistema devera prever quais informacdes serdo necessarias de acordo com a
modalidade escolhida e o status da mesma como por exemplo: (Adjudicada,
Anulada, Fracassada e etc...) ndo havendo a necessidade de preenchimento
indevido.
O sistema devera importar as informacoes licitatérias automaticamente geradas
no sistema, referentes a obras e/ou servicos de engenharia, quando este for o
objeto da licitacéo.
O sistema devera importar para o coletor de dados Audesp os contratos e
ajustes previamente lancados no sistema.
O sistema devera permitir a importacdo das medi¢Bes geradas no sistema de
licitacbes e compras, para ser transportada a execucdo contratual. Somente
podera executar estas informacdes caso as fases anteriores ja tenham sido
enviadas ao Coletor Audesp, como exemplo: (licitacdes e Contratos).
Gerar os arquivos de extensdo.xml, de acordo com os leiautes disponibilizados
pelo TCE — SP, para possibilitar a transmissdo de dados em lote, através do
coletor de dados Audesp — fase IV.

5.24.10. O sistema devera disponibilizar de gerador de arquivos na extensdo.xml para

todas as modalidades, termo aditivo, execucdo contratual, pagamentos,
contratos/ajustes e Nota de Empenho. Executando um controle minimo de trés
status, sao eles: Pendente de geracdo, Gerado e nao enviado e Enviado.

5.24.11. O sistema devera contar com recursos que possibilitem o usuario reabrir o

preenchimento das informac¢des durante o coletor, podendo ser utilizado apés
durante ou apés a finalizacdo das informacgfes. Devera possibilitar atualizar os
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6.

5.24.12

L 1]
dados de preenchimento e posteriormente gerar 0 novo pacote para o coletor
Audesp. Apos o envio do esta informacdo ndo podera ser mais atualizada.

. No momento de envio ao coletor do Tribunal de Contas do estado de S&o
Paulo, caso o arquivo apresente, irregularidades o sistema devera dispor de
recursos para correcao do mesmo.

5.25. RELATORIOS

5.25.1.
5.25.2.

5.25.3.

5.25.4.

5.25.5.

5.25.6.

5.25.7.

5.25.8.

5.25.9.

5.25.10.

5.25.11.

5.25.12
5.25.13
5.25.14
5.25.15

SISTEMA

O sistema devera conter, pelo menos, 0s seguintes relatérios:

- Cadastrais: o sistema devera dispor de relatérios cadastrais, tais como fichas
contabeis, unidade orcamentaria, fornecedores, produtos, grupos de produtos e
subgrupos de produtos;

- Fornecedores: o0 sistema deverd dispor de relatérios que contenham
informacdes sobre fornecedores, tais como relatorio sintético dos fornecedores
cadastrados no sistema, fornecedores por produto, fornecedores por grupo de
produto e fornecedores por ramo de atividade;

- Requisi¢cbes: o sistema devera dispor de relatério que permita consultar as
requisi¢cdes por numero e ano, ou por unidade orgamentaria;

- Pedidos de compras: o sistema devera dispor de consultas aos pedidos, tais
como impressdo de pedidos ja emitidos, saldo de pedidos, pedidos
empenhados, pedidos cancelados e pedidos ndo empenhados;

- Cotacao: o sistema deveré dispor de relatérios referentes a cotacao, tais como
carta proposta de cotacdo, mapa demonstrativo de cotacdo e justificativa de
dispensa de licitagéao;

- Licitacdo: o sistema devera dispor de relatorios de licitacdo, tais como carta
proposta de licitacdo, mapa demonstrativo de licitagcdo, prévia de licitacéo,
licitacbes canceladas, saldo de itens licitados, adjudicacdo e homologacédo de
licitacao;

- Pregdo Presencial: o sistema devera dispor de relatérios para pregao
presencial, tais como ata de sessao publica, mapa de lances do pregéo, itens do
pregao, saldo dos itens licitados, itens por fornecedor e comparativo de precos;
-Relatérios Auxiliares: o sistema devera dispor de relatérios auxiliares, tais como
solicitacdo de saldo de dotacao, autorizacdo de abertura de licitacdo, edital para
mural, anexo | de licitacdo, parecer de comisséo e termo de renuncia.

- Relatorios Gerenciais: o0 sistema devera dispor de relatérios gerenciais, tais
como licitacbes realizadas no exercicio, licitacdes realizadas por modalidade,
compras por item, compras por fornecedor, compras por ficha contabil, compras
por modalidade e compras por periodo.

CONDICOES DE MANUTENCAO

. Como requisitos minimos a manutencao deve conter as seguintes opcoes:
. - Alteracao de senha de acesso do usuario;

. - Copia de seguranca (Backup) completa do banco de dados do sistema;

. - Restauracéao completa da copia de seguranca.

DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL

6.1.AUDESP - FASES | E Il
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6.1.1.1. Geragéo automatica dos arquivos XML — Concesséao de Reajustes de

Agentes Politicos, Remuneracdo de Agentes Politicos, Fixacdo da
Remuneracao do Agente Politico e Complemento da Remuneracao de Agente
Politico.

6.2. AUDESP — ATOS DE PESSOAL FASE lli

6.2.1.

O sistema devera obrigatoriamente gerar os arquivos inicial e mensal dos

arquivos em formato XML, para atendimento as normas instituidas pelo Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo, conforme abaixo:

6.2.2.
6.2.3.
6.2.4.
6.2.5.
6.2.6.
6.2.7.
6.2.8.
6.2.9.

6.2.10.
6.2.11.
6.2.12.
6.2.13.

6.2.14.

6.2.15.

Atos Normativos — Inicial e mensais

Agente Publico — Inicial e mensais

Cargos — Inicial e mensais

Funcdes — Inicial e mensais

Lotagdo Agente Publico — Inicial e mensais

Quadro de Pessoal — Inicial e quadrimestrais subsequentes.

Aposentados e Pensionistas — Inicial e Mensais

Verbas Remuneratdrias — Inicial e Mensais
Folha Ordinaria Agente Publico — Mensais
Folha Ordinaria Pagamento — Mensais
Folha Ordinaria Resumo - Mensais
Importante: No cadastro das verbas remuneratérias deve dispor de campo para
indicacao do cddigo do TCESP;
Os arquivos devem estar obrigatoriamente definidos na estrutura e layout
elaborados pelo TCE-SP, a geracdo podera ser a Inicial (més da sua instituicao)
ou Mensal, na segunda opc¢ao insere no arquivo 0 movimento somente
relacionado ao més selecionado.
A proponente devera dispor de recurso para atendimento remoto em horario
comercial e técnicos a disposi¢do da contratante, bem como site contendo
orientacdes sobre as obrigacdes envolvendo implementacdes e alteracbes da
AUDESP - Atos de Pessoal — Fase lll.

6.3.ESPECIFICACOES TECNICAS
6.3.1. Sistema desenvolvido em VISUAL BASIC 6.0, utilizando o banco de dados MS-SQL
Server.
6.3.2. Acessos em linguagem simples, através de um MENU principal, que controla os sub
menus em cascata das diversas fases do sistema e com telas de ajuda ao usuario
(HELP).

6.4. ESPECIFICACAO OPERACIONAL

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

O sistema devera ser desenvolvido dentro das mais avancadas técnicas de
analise e programacdo de sistemas computacionais, podendo funcionar em
modulo isolado ou interligado com os demais sistemas de contabilidade.

Devera utilizar uma matriz de parametros pré-definidos, proprios para 6rgaos
publicos na implantacédo, atendendo a legislacdo especifica da area publica, que
esteja vigente ou que venha a entrar em vigéncia durante o periodo contratado.
Para os célculos devem utilizar porcentagens simples (linear) ou, acumuladas em
cascata (capitalizadas) tomando por base o salario nominal ou acrescidas de
outros eventos a critério do usudrio.
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6.4.3.1. Faixa dos cédigos de proventos e descontos

6.4.3.2. Identificacdo de eventos padrdes

6.4.3.3. Eventos de atividade automatica, que dispensam a digitacdo (SALARIO-
BASE, SALARIO-FAMILIA, IMPOSTO DE RENDA NA FONTE, PREVIDENCIA
SOCIAL, FGTS RESCISORIO, RESCISAO, ADICIONAL POR TEMPO DE
SERVICO, QUARTA PARTE, FERIAS, LICENCA MEDICA, LICENCA
MATERNIDADE, LICENCA PREMIO, PLANO DE CARREIRA, VALE
REFEICAO, CESTA BASICA, E SEGURO).

6.5. CADASTROS INSTITUCIONAIS
6.5.1. O sistema devera requerer a manuten¢cdo nos cadastros que apoiam em seus
procedimentos e calculos.
6.5.2. - A entrada de dados devera ser feita via teclado para cadastrar, excluir ou
modificar as seguintes informacdes:

6.6.Estrutura Administrativa — Nivel da Hierarquia Administrativa; Permitir a
parametrizacdo para diferentes niveis da Hierarquia Administrativa da Fundacéo,
ajustando-se perfeitamente a estrutura definida, permitindo o cadastro de: Diretorias,
Departamentos, Divisbes, Setores, Sec¢les e Locais de Trabalho.

6.7.Cargos e Fungdes

6.7.1. Deverao ser registrados os Cargos e Func¢des envolvendo:

6.7.2. Codigo

6.7.3. Nome / descri¢éo

6.7.4. Vinculo a que pertence (Efetivo, Temporério e outros) peculiares a Instituicdo
Publica.

6.7.5. Classificagao: De carreira, Isolado e outros.

6.7.6. Faixa de Padrdo Salarial: Permitir o cadastro da escala de evolucdo salarial para
o Cargo ou Funcéo (Menor e Maior nivel salarial)

6.7.7. Numero de Vagas Criadas e respectivo fundamento legal

6.7.8. NUmero de Vagas ocupadas (Oscilando automaticamente nas admissdes e
demissodes)

6.7.9. Numero de Vagas disponiveis (ndo ocupadas)

6.7.10. Fundamento Legal da criacdo ou extincdo do cargo.

6.7.11. Eventos de Proventos e Descontos:

6.7.12. Previamente definidos os eventos de proventos e descontos comuns ao Orgéo
Publico, devem permitir diversos tipos de parametrizacao para calculo, ou seja:

6.7.13. Com base no Vencimento Base

6.7.14. Célculo em Cascata

6.7.15. Com Base de Célculo Informada

6.7.16. Com Base no Saléario Minimo

6.7.17. Com Base Fixa

6.7.18. Com Base no Valor de Referéncia

6.7.19. Incidéncia para célculo — supondo que determinado tipo de vinculo empregaticio
esteja contemplado pela ndo incidéncia previdenciaria para este evento, basta
indica-lo.
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6.7.20. Os eventos deverdo ser parametrizados em relacdo as suas incidéncias
(Previdéncia, Imposto de Renda, Base para Calculo de outros Eventos, etc.)
facilitando substancialmente as atividades que envolvem calculos.

6.7.21. Classificado ainda para efeito de Lancamento Contabil podendo ser definido
Como: Despesa Or¢camentéria

6.7.22. Despesa Extraorcamentaria

6.7.23. Receita Orcamentaria

6.7.24. Pagamento Antecipado

6.7.25. Anulacdo de Despesa Or¢camentéria

6.7.26. Anulacao de Despesa Extraorcamentaria

6.7.27. Receita Extra Orcamentaria

6.8.Anulacdo de Receita Extraorgamentaria
6.8.1. As despesas sao classificadas pelos seus Elementos conforme Lei de
Responsabilidade Fiscal, distribuindo as despesas nas respectivas dotacbes e
separando pelos elementos de despesas comuns aos gastos com pessoal.

6.9. Tabelas Previdéncia

6.9.1. Em face de peculiaridade da Administracao de Pessoal em érgaos publicos que
tem ou pode constituir seu préprio Instituto de Previdéncia, podendo ainda os
percentuais de descontos previdenciarios ser diferentes do oficial, tendo-se a
opc¢ao de cadastrar numero ilimitado de tipos de tabelas previdenciarias alocando
o funcionério a tabela correspondente. Adaptado aos descontos
previdenciarios de inativos (Aposentados e Pensionistas) observando os aspectos
legais tratados na Emenda Constitucional 41/2003

6.9.2. Permitir o cadastro para cada tipo de previdéncia: Municipal, INSS, Estadual,

Federal
6.9.3. Permitir o cadastro da atividade preponderante (CNAE)
6.10. Imposto de Renda:

6.10.1. O sistema devera calcular automaticamente o IRRF considerando dependentes,
limite minimo de retencdo e demais analises necessarias especialmente no que
se refere aos dependentes filhos com até 24 anos, observando critérios
diferenciados para férias e 13° salario. Considerar RRA — Rendimentos Recebidos
Acumuladamente.

6.11. Tabelas de Beneficios Vale Transporte
6.11.1. Deverd o sistema cadastrar os turnos, as linhas regulares de transporte coletivo
para posterior vinculagdo ao funcionario. Administra a compra, a entrega ao
funcionario por emissdo de recibo e ainda o desconto na folha de pagamento
observando os limites definidos na legislacao federal vigente.
6.12. Vale Refeicao
6.12.1. Podera ser gerado em papel ou crédito em pecunia em folha de pagamento.
6.13. Vale Alimentacgéo
6.13.1. Devera gerar bonus calculado com base na previsao do rendimento do servidor,
limitado a um percentual definido pela instituicho. Os descontos séo
processados automaticamente em folha de pagamento.
6.14. Seguro

6.14.1. Cadastro de tabela previamente definida, o sistema gera desconto automatico

bem como relatério de redito para a Seguradora.
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6.15. Plano de Carreira

6.15.1. Cadastra a tabela para posterior geracdo automatica das vantagens, fazendo
analise envolvendo o tempo de vinculo e classificacdo quanto ao direito financeiro
cabivel.

6.16. Niveis Salariais

6.16.1. Reportando-se ainda a peculiaridade da Administracdo Publica, o cadastro
deverd ter niveis salariais em 3 (trés) escalas, ou seja: Efetivo, Isolado e Em
Comisséo.

6.17. Reajustes Salariais — Paridade

6.17.1. Deveréao ser calculados isoladamente por bloco ou geral

6.17.2. Reajustes Salariais — indices do RGPS e RPPS

6.17.3. Devera efetuar reajustes na época propria para aposentados e pensionistas
cujas condic¢des definidas em parametros indicardo a condi¢céo de reajuste.

6.18. Evolucéao Salarial

6.18.1. Previamente parametrizado, o sistema calcular automaticamente a evolugéo
salarial do funcionario, anotando ainda o fundamento legal que da origem ao
reajuste, processo que € automaticamente registrado no cadastro do servidor na
pasta de Status.

6.19. Bancos para deposito de salario e FGTS

6.19.1. Deveréo ser cadastrados os Bancos para pagamento de vencimentos; depdsitos
fundiarios; e respectivas agencias e conta convénio, com administracdo de
pagamentos da folha canalizadas as contas convénios da instituicao,
separadamente por tipo de convénio.

6.19.2. Devera permitir o pagamento fracionado pelos valores liquido, bruto, nivel
salarial, faixa de valor e valor limitado.

6.20. Sindicatos
6.20.1. Deverao ser cadastrados os sindicatos que acolherdo descontos efetuados em
folha.

6.21. QUADRO DE VAGAS POR VINCULO EMPREGATICIO

6.21.1. Controle do quadro de vagas da Instituicdo exibindo o nimero total de vagas,
quantidade de funcionarios comissionados, efetivos, estaveis, temporarios e o
total de vagas ocupadas e disponiveis.

6.22. CADASTRO DE SERVIDORES:

6.22.1. A entrada de dados é feita via teclado e mouse para cadastrar ou modificar
dados dos funcionarios somente permitindo a inclusdo com as informacfes
completas dos dados principais e fornecendo subsidios para célculos
diferenciados.

6.22.2. O cadastro deve permitir a inclusdo de novos campos de acordo com a
necessidade advinda de novas legislacbes, além de contemplar os campos
relativos a Lotacao; Incidéncias; Eventos Fixos; Beneficios; Dependentes; Status;
Evolugdo Funcional; Ocorréncias; Férias e Licengas; Penséo Judicial; Dados
Pessoais; Vinculos Anteriores.

6.23. Principais campos do cadastro:
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6.23.1. Cddigo do funcionario
6.23.2. Nome do funcionario
6.23.3. Registro Geral do Funcionério / nimero de matricula
6.23.4. Lotacao: Diretoria / Departamento / Setor
6.23.5. Cargo/Fungéao
6.23.6. Vinculo Laboral
6.23.6.1.1. Trabalhador Urbano CLT
6.23.6.1.2. Horista— CLT
6.23.6.1.3. Horista — Regime Proprio
6.23.6.1.4. Plantonista
6.23.6.1.5. Temporario
6.23.6.1.6. Estavel
6.23.6.1.7. Comissionado
6.23.6.1.8. Em Comissdo com previdéncia propria
6.23.6.1.9. Em Comissdo com previdéncia da Uniao
6.23.6.1.10. Aposentado
6.23.6.1.11. Cedido
6.23.6.1.12. Pensionista Orcamentario
6.23.6.1.13. Pensionista Judicial
6.23.7. Data de admisséo
6.23.8. Data de nascimento
6.23.9. Nivel Salarial
6.23.10. Prazo de Contrato de Trabalho (Preenchido somente quando temporario)
6.23.11. Concurso Publico ou Processo Seletivo origem da admissao
6.23.12. Classificacdo obtida em concurso publico
6.23.13. Tipo de Pagamento
6.23.13.1.1. Mensal / Semanal / Hora / Outros
6.23.14. Situacéo
6.23.14.1.1. Ativo
6.23.14.1.2. Sem Remuneracéo Fixa
6.23.14.1.3. Pensionista
6.23.14.1.4. Aposentado
6.23.14.1.5. Auxilio Doenca
6.23.14.1.6. Outros
6.24. Incidéncias
6.24.1. Previdéncia
6.24.1.1.1. INSS (com RAT de 1% ou 2%)
6.24.1.1.2. Municipal
6.24.1.1.3. Estadual
6.24.1.1.4. Federal
6.24.2. Tabela Previdenciaria a que esta vinculada
6.24.3. Grau de Insalubridade
6.24.4. Tabela de Imposto de Renda
6.24.5. Salario Familia
6.24.6. 13. Salario
6.24.7. Adiantamento 13°.
6.24.8. Adiantamento Salarial
6.24.9. Adicional de Tempo de Servigco — Data Base
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6.24.10.
6.24.11.
6.24.12.
6.24.13.
6.24.14.
6.24.15.
6.24.16.
6.24.17.
6.24.18.
6.24.19.
6.24.20.
6.24.21.
6.24.22.
6.24.23.
6.24.24.
6.24.25.
6.24.26.
6.24.27.
6.24.28.
6.24.29.
6.24.30.

Redugéo de Provento

Licenca Prémio

Quarta Parte — Data Base

Plano de Carreira

Regime de Ponto (Registra Ponto)

Autorizado a trabalhar em horario extraordinario

Turno de Trabalho

Quantidade de Dependentes — Sal. Familia e Imposto de Renda.
Tempo de Servigo Anterior

Auséncias para Tempo de Servico

Categoria (SEFIP)

Ficha Contabil (Despesa Orcamentaria)

Ficha Contéabil (Despesa Extraorcamentéria)

FGTS

Banco / Agencia / Conta

Sindicato

Eventos Fixos (gratificacOes e vantagens fixas)

Beneficios (Vale Transporte, Refeicdo, Bonus Supermercado, etc.)
Registro de Ocorréncias (Afastamentos, Retornos, etc.).
Evolucdo Funcional (Aumentos salariais e alteracfes de cargos)
Dependentes

6.24.30.1.1. Nome

6.24.30.1.2. Grau de Dependéncia

6.24.30.1.3. Nascimento

6.24.30.1.4. Vacinagao

6.24.30.1.5. Grau de Instrucéo

6.24.30.1.6. Outros dados necesséarios para administracdo automatica de

dependentes
6.25. Dados Pessoais
6.25.1. Endereco pormenorizado (Local, bairro, cidade, telefones, cep, etc. )
6.25.2. Documentos (CTPS, PIS, CPF, TIT. ELEITOR, RG, RESERVISTA, CNH)
6.25.3. Filiagao, Instrucdo, Nacionalidade, Estado Civil, Raga, Cor, etc.
6.25.4. Vinculos Anteriores
6.25.5. Qualificagao Profissional
6.25.6. Exame médico ocupacional com data de validade.

6.26. AVALIACAO DE DESEMPENHO

6.26.1.

Dispor de avaliacdo de desempenho com as normas peculiares da

administracao publica, ou seja:

6.26.2.

Atribuicdo de pontos por quesito definido pela Instituicdo (Ex: Colaboracgao,

Assiduidade, Comunicacéo, Pontualidade, Lideranca e outros).

6.26.3.
6.26.4.
6.26.5.

Emisséo de planilha para encaminhamento ao chefe do setor do avaliado
Janela para digitagdo dos pontos da avaliacdo
Andlise e emissao de relatério de pontos obtidos com aprovacao ou néo

6.27. READMISSAO DE FUNCIONARIO
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6.27.1. Devera processar automaticamente a readmisséo do servidor, bastando informar
codigo de registro anterior.

6.28. DESLIGAMENTO DE SERVIDOR EM MES ANTERIOR
6.28.1. Opcao que permite o desligamento do servidor com data anterior ao més de
referencia, inclusive com calculo de rescisdo contratual.

6.29. REGISTRO DE EVOLUCAO FUNCIONAL — FUNCIONARIOS
6.29.1. Janela disposta no sistema para registrar e administrar a evolugéo funcional do
funcionario, mais especificamente de periodos anteriores a utilizacdo do sistema
anterior que faz o processo automaticamente a medida que ocorre alteracéo de
nivel salarial ou cargo/funcéo.

6.30. DEPENDENTES.

6.30.1. Devera Dispor de cadastro de dependentes com respectivas opcbes de
incidéncias (salario-familia, Imposto de Renda) com programa para atualizacéo
automatica que inclui e exclui dependentes de acordo com a legislagéo.

6.30.2. Emitir os seguintes relatorios:

6.30.3. Relatorio de dependentes;

6.30.4. Termo de Responsabilidade para concesséao do salario familia

6.30.5. Declaracao de Encargos de Familia para fins de Imposto de Renda

6.31. CERTIDAO DE TEMPO DE SERVICO
6.31.1. Devera emitir certiddo de tempo de servico, em anos, meses e dias, informando
o tempo, o ultimo cargo ou funcdo exercida ou em exercicio, tomando-se por
base os vinculos anteriores e atuais.
6.31.2. Emitir relatério de contribuicdo previdenciaria dos ultimos 60 meses podendo
informar aumentos salariais.

6.32. ALTERACOES CADASTRAIS DE FUNCIONARIOS
6.33. Permitir a alteracéo de dados cadastrais.

6.34. PENSIONISTA
6.34.1. Permitir cadastrar beneficiarios de penséo judicial para que o sistema faca o
calculo automatico da penséo, lancando 0s respectivos eventos (proventos e
descontos), deduzidos dos servidores e creditados a beneficiaria
simultaneamente sem a necessidade de digitacao.

6.35. DIGITALIZAC;AO DE DOCUMENTOS:
6.35.1. Acessar a documentos digitalizados e integrados ao sistema, tais como:
6.35.2. Resolucdes de Nomeacéo
6.35.3. Resolucdes de Exoneragao
6.35.4. Requerimentos
6.35.5. Atestados Médicos

6.36. RESOLUCOES E DOCUMENTOS
6.36.1. Possibilita a execucao de resolucdes e documentos de nomeacéo, exoneracao,
Licencas, Afastamentos, Transferéncias, Aposentadoria e outros.
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6.37. ADMINISTRACAO PREVIDENCIARIA

6.37.1. Atender a necessidade da Fundacdo em fornecer ao INSS e IPRED: CERTIDAO
DE CONTAGEM DE TEMPO DE CONTRIBUICAO quando vinculada
exclusivamente no RGPS, oferecendo todos os calculos previdenciarios
previstos no artigo 40 da CONSTITUICAO FEDERAL e Emendas
Constitucionais numeros 20, 41 e 47 envolvendo:

6.37.2. Certidao por Tempo de Servico

6.37.3. Célculo da média aritmética tomando por base os salarios de contribuicdo desde
07/94.

6.37.4. Aplicacao do redutor instituido pelas Emendas Constituigdes.

6.37.5. Importacdo e manutencao do salario de contribuicbes dos Entes Municipais.

6.37.6. Emissdo de planilha orientativa para o funcionério indicando data provavel de
aposentadoria,

6.37.7. Beneficio que seria percebido

6.38. ADMINISTRACAO DE FREQUENCIA
6.38.1. Registrar a frequéncia do pessoal de forma automatica (codigo de barra, cartdo
magnético e biometria) com o auxilio de coletores instalados em locais de interesse
da instituicdo, acoplado ao microcomputador. Transmitir e receber informacdes
quando necessério, sem que este fique ligado direto.
6.38.2. Administrar inclusive as auséncias e afastamentos.
6.38.3. Emitir os crachas e relatdrios de conferéncia e gerenciais, como folha de ponto,
frequéncia, inclusive de terceiros como visitantes, prestadores de servicos, etc.
6.38.4. Emitir os relatérios de ocorréncias de frequéncia, inclusive em tela.
6.38.5. Geracdo automatica dos lancamentos das ocorréncias para a folha de
pagamento.
6.38.6. Administrar ainda:
6.38.6.1. Vinculacao dos funcionarios obrigados a marcacéao do ponto;
6.38.6.2. Vinculacdo dos funcionarios autorizados a trabalhar em horario
extraordinario;
6.38.6.3. Cadastro de tolerancia para atrasos e horas extras;
6.38.6.4. Cadastro de tipos de auséncias remuneradas, abonadas ou nao;
6.38.6.5. Emissdo de crachas para funcionarios terceiros nos moldes do Layout da
instituicdo com codigo de barras limitando o acesso a um periodo
desejado;
6.38.6.5.1. Exibicdo em tela da frequéncia do funcionario;
6.38.6.5.2. Emissdao de registro de ponto por funcionario e geral;
6.38.6.5.3. Marcacao de ponto eletrdbnico com a simples passada do cracha
previamente emitido pelo  proprio sistema, cartdo magnético ou
digital (registro biométrico);
6.38.6.5.4. Administracdo automatica dos resumos de afastamentos com
emissao de relatorios.

6.39. BANCO DE HORAS
6.39.1. O sistema devera administrar o volume de horas extras trabalhadas e que
poderdo ser limitadas a uma quantidade mensal por evento (50% ou 100%) ou
geral, sendo o excedente levado ao banco de horas podendo a instituicdo a
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6.40.

6.41.

6.42.

6.43.

6.44.
6.45.
6.46.
6.47.
6.48.
6.49.
6.50.
6.51.
6.52.

6.53.
6.53

6.53

6.53

6.54.
6.54

6.55.
6.55

L 1]
conceder folga ao funcionario com emissdo automatica de notificacdo de gozo
baixando também de forma automatica do banco de horas, acrescentando que as
horas sé&o convertidas em horas normais no momento da gravacdo no banco de
horas.

ADMINISTRACAO DE FERIAS E LICENCAS

Os periodos aquisitivos de férias e licenga sdo controlados e administrados pelo
sistema, permitindo a programacdo das férias/licenca para concessdo em data
pré-estipulada, com a emisséo da notificagdo, emissédo de recibo, que no ato do
processamento faz simultinea e automaticamente o0s lancamentos de
atualizacbes nos cadastros, inclusive para 0 movimento mensal. Célculo para um
ou para varios funcionarios programados no mesmo més. Calcular provisoes.

As férias vencidas deverdo ser programadas pelo usuario, estimando a data de
concessao, que pode ser listada em nivel de diretoria, departamento, secdo ou
ainda por ordem de férias vencidas por ordem cronoldgica crescente de
vencimento.

Adicionalmente dispor da emissao de relatérios:

Relacao de férias vencidas e/ou a vencer no exercicio
Relacéo de férias programadas por més de concesséo
Relacao de férias vencidas sem programacao

Relacao de férias a vencer dentro de periodo a se estipulado
Emissao de aviso e recibo

Relacéo bancaria

Gerador de Crédito Bancério

Resumo para empenho

Folha de Férias

RESCISAO DE CONTRATO DE TRABALHO

.1. Calcular automaticamente e emitir pré-recibo de rescisdo de contrato de

trabalho, para celetista, estavel e temporario, bem como Termo de Rescisédo
Oficial para homologacédo na DRT.

.2. Emitir ainda a GRFC para depdésito fundiério na rescisao.
.3. Emitir automaticamente o Seguro Desemprego.

VALE TRANSPORTE

.1. Administrar o vale transporte desde o cadastramento de empresas prestadoras

de servicos e precos de passagens inclusas e cadastro de funcionario alocando a
este as linhas que fara uso, emissao de recibo de entrega individual ou para
todos, emissdo de relatério analitico de aquisicdo, geracdo automatica do
desconto limitado a 6% ou conforme definido em legislagéo.

PAGAMENTO A AUTONOMOS

1. Administrar o pagamento a trabalhadores autbnomos (pessoa fisica)

cadastrados no sistema, efetuando o calculo automaticamente quando a percepcao
de remuneragdo for por servico prestado, efetuando os descontos previdenciarios e
do Imposto Renda na Fonte, emitindo o recibo de pagamento na quantidade de vias
desejada, gravando as informacdes para a SEFIP, DIRF e Informe de Rendimentos.
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6.56. CALCULOS
6.56.1. O sistema devera realizar todos os calculos relativos as rotinas de
administracdo de pessoal como folhas de pagamento, encargos, beneficios e
rescisbes, seguindo a legislacdo pertinente e permitindo parametrizacdo de
férmulas quando necessario.

6.57. ADIANTAMENTO QUINZENAL
6.57.1. Realizar calculo automatico do adiantamento quinzenal com base no

salario e, a critério do usuario, sobre outros rendimentos, de acordo com o
percentual informado. Efetuar automaticamente o desconto de Pensdo Judicial.
Fornecer também:

6.57.1.1. Folha de Adiantamento

6.57.1.2. Relac&o bancaria (alfabética ou numérica)

6.57.1.3. Recibos de pagamento

6.57.1.4. Resumo para empenho

6.58. LIMITACAO DE VALORES
6.58.1. Limitar o célculo dos proventos dos funcionarios a remuneracdo do prefeito
municipal de forma previamente definida em parametros com o respectivo
relatério de valor creditado e a diferenca em funcdo da limitacdo, observados os
aspectos legais da Lei 101, Emenda Constitucional 41. Reduzir os valores
automaticamente e/ou apurar a reducao e inserir um evento de desconto do
excesso verificado na rotina de calculo.

6.59. ATUALIZACAO DE DEPENDENTES PARA SALARIO FAMILIA E IMPOSTO DE
RENDA RETIDO NA FONTE
6.59.1. Atualizar automaticamente o cadastro de dependentes, administrando conforme
critério da  instituicao o salario-familia para idade especificada.

6.60. PROVENTOS E DESCONTOS FIXOS

6.60.1. Digitacdo e/ou importacdo de proventos e descontos, permitindo extensdo dos
eventos para varios meses ou anos. Permitir insercdo e modificacdo de
informacBes como: cbédigo do funcionario, cédigo do evento, més inicial, més
final, valor, horas, percentual ou ainda fracao.

6.60.2. Efetuar lancamentos: por evento para um ou VAarios meses, por evento coletivo
para 0 més, por funcionéario, por funcionario, por vinculo empregaticio, por
secao, por funcédo e importacdo de lancamentos gerados em outras localidades
e inseridos no sistema automaticamente.

6.61. Recepcdo de lancamentos de consignatarios via arquivo com importacdo
automatizada.
6.61.1. Contribuicdo Outros Vinculos
6.61.2. Agrupar Imposto de Renda e Previdéncia — para funcionarios que possuem
mais de um cadastro na instituicdo, somando seus vencimentos para executar
um unico célculo de imposto de renda e previdéncia social.

6.62. ADMINISTRACAO DE BENEFICIOS
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6.62.1. Administrar executando registros financeiros:

6.62.2. Vale Refeicéo

6.62.3. Vale Alimentacao

6.62.4. Assisténcia Médica

6.62.5. Seguro de Vida

6.62.6. Empréstimos obtidos junto as instituicdes financeiras, administrando o valor total,
qguantidade de parcelas, parcelas pagas e saldo do devedor.

6.62.7. Calculo do valor consignavel para obtencao de empréstimos bancarios

6.63. CALCULO DA FOLHA

6.64. Calcular utilizando as informac¢fes dos cadastros institucionais e de funcionarios, e
lancamentos digitados na opcdo de proventos e descontos. Permitir
parametrizacdo dos calculos. Efetuar calculo geral, individual ou por estrutura
hierarquica.

6.65. Efetuar céalculo de descontos previdenciarios e de Imposto de Renda, agrupando os
vencimentos do servidor com dois ou mais vinculos.

6.66. Decorrente dos céalculos deverao ser obtidos:

6.67. Folha de pagamento em papel tamanho “A-4” ou carta

6.68. Resumo para empenho por diretoria, departamento, secdo, vinculo para um soO
funcionario e o geral.

6.69. Contabilizacao por Elemento de Despesa

6.70.Recibos de pagamento ajustados ao formulario utilizado pela instituicdo e
disponibilizados para acesso digital individual.

6.71. Adicional por tempo de servico - biénio

6.72.Calcular automaticamente o adicional na periodicidade definida, considerando
periodos anteriores em servico publico, informando a quantidade de dias e/ou
cadastrando os vinculos anteriores, bem como as auséncias previamente
cadastradas no cadastro de funcionarios, podendo ser limitado o percentual.

6.73. SIMULAGAO DE CALCULOS
6.73.1. Permitir o calculo simulado com projecdo para meses futuros, ainda com
acréscimos salariais ou reducdes.

6.74. SEFIP E ENCARGOS SOCIAIS

6.74.1. Geracéo de SEFIP

6.74.2. Relatorios de encargos sociais (INSS, IRRF e FGTS) gerados por vinculo
empregaticio. Geracdo de Relatorio de Encargos Sociais Patronais geral ou por
nivel hierarquico, discriminando a previdéncia patronal, parte retida e FGTS.

6.74.3. Emitir impressos gerais ou por nivel hierarquico:

6.74.4. Guias de recolhimento do INSS (GPS) com cédigo de barras;

6.74.5. DARF com cdédigo de barras

6.74.6. Relatorio Analitico de Encargos Sociais para empenho;

6.74.7. Relatorio de admitidos e demitidos, gerador - CAGED.

6.74.8. Emissdo automatica do GRFC - Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS e
informacgdes a previdéncia social, no desligamento do servidor.
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6.75. CALCULOS ESPECIAIS
6.75.1. Gerar uma folha avulsa para pagamento
independentemente do processo mensal normal.

de abonos eventuais,

RELATORIOS
Emitir relatérios do més atual, ou de qualquer més anterior.
Emitir relatorios individuais, gerais ou por nivel hierarquico, em ordem alfabética
ou numeérica.

6.76.
6.76.1.
6.76.2.

6.76.3.

6.76.4.

digital

6.76.4.1.
6.76.4.2.
6.76.4.3.
6.76.4.4.
6.76.4.5.
6.76.4.6.
6.76.4.7.
6.76.4.8.
6.76.4.9.
6.76.4.10.
6.76.4.11.
6.76.4.12.
6.76.4.13.
6.76.4.14.
6.76.4.15.
6.76.4.16.

Permitir visualizar o relatorio em tela, enviar para impressora e salvar em arquivo

nos formatos PDF e XLSX.

Emitir relatorios cadastrais:

Cargos e Funcdes (ordem alfabética ou numérica)

Ficha de Registro Individual do Funcionario com Evolucéo de dados
Por incidéncia Social e Tributaria

Por vinculo empregaticio

Aniversariantes do més

Por banco e conta bancaria para conferéncia

Etiquetas para cartdo de ponto

Evolugé&o funcional

Ficha cadastral

Registro do Servidor

Nivel Salarial

Extrato Individual de Contribuicdo Previdenciaria

Relatorio de diretoria e ficha de empenho

Emissao de contratos

Perfil Profissiografico Previdenciério

Relatério de escala de proventos (nivel salarial, total de proventos, renda

liquida).

6.76.4.17.
6.76.4.18.
6.76.4.19.

6.76.4.20.
6.76.4.21.
6.76.4.22.
6.76.4.23.
6.76.4.24.
6.76.4.25.
6.76.4.26.
6.76.4.27.
6.76.4.28.
6.76.4.29.

Relatério para atualizacao de cadastros de servidor ativo/inativo
Etiquetas para Carteira Profissional
Emitir relatérios mensais:

Folha de Pagamento — Analitico e Sintético

Relatorios bancarios: relacdo bancéria e relacédo de crédito bancario
Movimento calculado do més

Proventos e descontos digitados e/ou calculados

Vigéncia de proventos e descontos

Por eventos selecionados

Resumo prévio do empenho por ficha de dotacao

Resumo prévio do empenho por ficha de dotacdo e elemento de despesa
Relatério de valores reduzidos conforme determina a Emenda 41/2003
Relatério de Evolugéo de Despesas
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6.77. RELATORIO QUE ATENDE A LEI N° 101, DE 04 DE MAIO DE 2000 (LEI DK
RESPONSABILIDADE FISCAL) DESPESAS COM PESSOAL.

6.78. RELATORIOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS
6.78.1. Emitir relatério estatistico da evolucdo das despesas mensalmente por evento e
periodo selecionado.
6.78.2. Emitir Relatorio de Previsdo das Despesas com Pessoal para Exercicio futuro
abrangendo os gastos bem como encargos sociais no més da geracao.
6.78.3. Emite extrato anual por evento selecionado.

6.79. GRAFICOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS
6.79.1. Emitir graficos de diversos modelos (pizza, linha, barras, area e outros).
6.79.2. Servidores:
6.79.2.1. Por vinculo empregaticio
6.79.2.2. Por grau de instrucdo
6.79.2.3. Por nivel salarial
6.79.2.4. Por tempo de servico
6.79.2.5. Faixa Etaria
6.79.3. Gastos com Pessoal:
6.79.3.1. Evolucédo das despesas por vinculo empregaticio
6.79.3.2. Evolucédo das despesas por Estrutura Administrativa
6.79.3.3. Evolucédo das despesas por evento

6.80. GERADOR DE RELATORIOS
6.80.1. Permite a geracao de relatérios apds a execucao de selecdo de tabela ou parte
dela inserindo ainda uma série de critérios desejados pelo préprio usuéario,
imprimindo o relatério ou podendo ser exportado para o EXCEL ou arquivo TXT.

6.81. GERADOR DE ETIQUETAS
6.81.1. Gerar etiquetas, na medida desejada, com os dados indicados pelo usuario,
podendo ser impressa em formularios especiais.

6.82. ROTINAS ANUAIS
6.82.1. Garantir as informacfes destinadas ao cumprimento das obrigacGes legais,
emitindo os documentos necessarios.

6.83. DECIMO TERCEIRO SALARIO
6.83.1. Calcular provisbes, adiantamento, bem como da parcela final acrescendo-lhes
as integracfes (horas extras, gratificacdes, adicionais), a critério do usuario os
valores podem ser digitados, podendo ser pagos no més de aniversario em folha
ou recibo. Permitir parametrizagéo:
6.83.1.1.1.1.1. 13° Salario - Médias;
6.83.1.1.1.1.2. 13° Salario - Més anterior;
6.83.1.1.1.1.3. 13° Salério (sem médias)
6.84. Emitir os recibos de pagamento e relagdo bancaria.

6.85. FICHA FINANCEIRA
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6.85.1. Emitir ficha financeira com todos o0s proventos e descontos mensais e

fechamento anual, com opcéo para tela, impressora e arquivo.

6.86. INFORME DE RENDIMENTOS

6.86.1. Emitir em ordem sequencial ou individualmente os informes de rendimentos
adaptados a legislacdo do Imposto de Renda, podendo ser gerados o0s
acumulados por regime de caixa ou regime de competéncia.

6.86.2. Tratamento especial ao Inativo e Pensionista da Administracao Publica municipal
observando parcelas a deduzir, previdéncia e demais peculiaridades.

6.86.3. Auditoria interna para examinar a consisténcia de todo o banco de dados,
listando as inconsisténcias para analise e correcao antes da emissdo do informe
de rendimento.

6.87. RAIS
6.87.1. Gerar automaticamente com emissdo de arquivo e respectivo protocolo para
envio a CEF ou 6rgao arrecadador. Analisar e conferir a integridade dos dados
contidos no arquivo. Emitir relatorio para conferéncia de valores e tela para as
devidas alteracoes.

6.88. DIRF

6.88.1. Gerar automaticamente com emissao de arquivo e respectivo protocolo para
envio ao Ministério da Fazenda, dispor ainda de Analisador que confere a
integridade dos dados contidos no disquete, os acumulados podem ser gerados
por regime de caixa ou regime de competéncia.

6.88.2. Analise de detalhes da geracao (base de célculo, CPF, etc.).

6.88.3. Tratamento especial para aposentadorias (maior de 65 anos)

6.88.4. Portador de Moléstia Grave

6.88.5. Restituicdo ou Pagamento no curso do exercicio

6.89. INTERLIGACAO COM A CONTABILIDADE
6.89.1. Os empenhos da folha de pagamento deverao ser, feitos automaticamente, sem
necessidade de digitacdo, para os sistemas que funcionam em multiusuario,
rede ou monousuario, através da comunicacao dos dados por rede ou disquete.

6.90. PROJETO AUDESP
6.90.1. Gerar todos os arquivos necessarios, a alimentacdo de dados, exigidos pelo
projeto Auditoria Eletrénica de Orgdos Publicos do Tribunal de Contas do Estado
de Sé&o Paulo, no formato definido pelo mesmo.

6.91. ESOCIAL

6.91.1. Em atendimento ao Decreto n° 8373/2014, viabilizar a transmissao eletrénica de
dados para o Sistema de Escrituracdo Digital das Obriga¢cdes Fiscais,
Previdenciarias e Trabalhistas (eSocial) referentes as obrigacbes fiscais,
previdenciarias e trabalhistas, permitindo comunicar ao Governo Federal, de
forma unificada, as informacdes relativas aos trabalhadores, como vinculos,
contribui¢cdes previdenciarias, folha de pagamento, comunicacdes de acidente
de trabalho, aviso prévio, escrituracdes fiscais e informacdes sobre o FGTS.
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6.92. AUDITORIA DE USUARIOS
6.92.1. Devera o sistema dispor de programa de registra todo e qualquer movimento
gue insira, altere ou exclua informacdes da base de dados gravando data, hora,
nome do usuario e ato executado gerando relatério mediante senha especial de
acesso do Administrador, permitindo diferentes niveis de acesso.

6.93. COPIA DE SEGURANCA

6.94. Criar copia de seguranca “BACKUP” que gere arquivo com toda a base de dados
armazenando em local a ser definido pelo usuario. Permitir a restauracdo da copia de
forma simples, no momento em que for necessario.

6.95. MALA DIRETA
6.95.1. Possibilitar o cadastro de todos os dados necessarios para um completo
enderecamento postal, inclusive com identificacdo de tipos e/ou grupos de
componentes. Possibilitar a emissdo de etiquetas de enderecamento em
diversos formatos e tamanhos e de relatérios em ordem alfabética ou ordem
numeérica a partir de um dos campos a ser informado.

6.96. IMPORTAQAO DE DADOS DE SISTEMAS ANTERIORES
6.96.1. Com a finalidade de cumprir as obrigacdes legais com RAIS, DIRF e Informes de
Rendimentos referentes ao exercicio anterior & migracdo, a CONTRATADA
importara todas as informacdes contidas no sistema utilizado anteriormente pela
CONTRATANTE. Na impossibilidade de fazé-lo automaticamente, a
CONTRATADA se responsabilizara pela transferéncia manual.

. DISPOSICOES GERAIS
7.1.Sempre que houver alteracdo de legislacdo especifica ao sistema ou referente a
normas e portarias do Egrégio TCE-SP, alteracdo do AUDESP e demais legislacbes

que refletem na boa forma de execucdo do contrato com a empresa CONTRATADA,
devera ser customizado sem qualquer énus para a Administracao;
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DOCUMENTO DE CREDENCIAMENTO
A
Fundacao Centro de Educacédo do Trabalhador Professor Florestan
Setor de Compras e Licitagdo e Suprimentos
PREGAO N°.001 /2018

A empresa........cccceeeeeiinniinnnnn. , Inscrita no CNPJMF sob 0 n®.............. , com sede
(=1 P , na Rua/Av. ................ , N°......, tendo como representante legal o(a) Sr(a)
............................ ,(citar o cargo), CREDENCIA o(a) SR.(8).......ccccccccccvvrre..., portador da
carteira de identidade n°................... , para representa-la perante a Fundacdo Centro de

Educacdo do Trabalhador Professor Florestan na licitagdo Pregdo, n° 001/2018, outorgando-
Ihe expressos poderes para formulacdo de lances verbais, interposicdo de recursos contra as
decisdes do pregoeiro, desisténcia e renuncia ao direito de interpor recursos e para pratica de
todos os demais atos inerentes ao certame em referéncia.

Diadema, de de

Nome/assinatura
Cargo
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- ANEXO Il -

MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DE EXIGENCIA PARA HABILITACAO

A
Fundacao Centro de Educacédo do Trabalhador Professor Florestan
Setor de Compras e Licitagcdo e Suprimentos

PREGAO N°. 001/2018

.................................................. , portador da carteira de identidade nN°.........ccceeensy
representante legal da empresa..........ccccceeeeeeeeeennn, , inscrita no CNPJ/MF sob o n°........cccc....... ,
com sede eM.......ccoeevvvnreennnnns , ha Rua/Awv. ................. , N°...... , DECLARA, sob as penas da Lei,
gue cumpre todas as exigéncias para habilitacdo, nos termos do Edital do Pregdo n°. 001/2018.

(local data)

Nome/assinatura
Cargo
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— ANEXO IV -

— MODELO DE DECLARACAO REFERENTE O ARTIGO 7°, INCISO XXXIII DA
CONSTITUICAO FEDERAL.

A
Fundacao Centro de Educacédo do Trabalhador Professor Florestan
Setor de Compras e Licitagdo e Suprimentos

PREGAO N°. 001/2018

.................................................. , portador da carteira de identidade nNn°.................,
representante legal da empresa.........ccccceeeeeeeeeennen. , inscrita no CNPJ/MF sob 0 n°........evennn. ,
com sede eMm..........cceeeevvnnnns , ha Rua/Av. ............... , N°......, DECLARA, sob as penas da Lei,
que cumpre integralmente o disposto no artigo 7°, inciso XXXIIl da Constituicdo Federal e Lei
Municipal n° 1755, de 08.01.99, que veda a participacdo nesta Licitacdo de empresas que
empreguem, de forma direta ou indireta, mao de obra infantil, exceto na condi¢ao de aprendiz,
considerando-se mao de obra infantil aquela exercida por menores de 14 anos. A constatacao,
a qualquer tempo, do uso de méo de obra infantil pela licitante que vier a ser contratada
ensejara a rescisao do contrato, sem qualquer 6nus para a Fundacédo Centro de Educacéo do
Trabalhador Professor Florestan.

(local data)

Nome/assinatura
Cargo
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- ANEXOV -
MODELO DE DECLARACAO DE IDONEIDADE
A
Fundacao Centro de Educacédo do Trabalhador Professor Florestan
Setor de Compras e Licitagdo e Suprimentos
PREGAO N°. 001/2018
“Declaramos, sob as penas da Lei, que a empresa

......................................................................................... nao foi considerada
inidébnea.”

(local data)

Nome/assinatura
Cargo
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- ANEXO VI -

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

A
Fundacao Centro de Educacédo do Trabalhador Professor Florestan
Setor de Compras e Licitagdo e Suprimentos

PREGAO N°. 001/2018

“‘Declaramos, sob as penas da Lei, a inexisténcia de fatos impeditivos
supervenientes a habilitacao da empresa
(et ), bem como estarmos
cientes que devemos declara-los caso venha a ocorrer “.

(local, data)

Nome/assinatura
Cargo
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- ANEXO VII -

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Declaro, sob as penas da Lei, sem prejuizo das san¢des e multas previstas neste ato
convocatorio, que a empresa
(denominacdo da pessoa juridica), CNPJ n° é
microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos declaram conhecer na
integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de desempate
no procedimento licitatério do Pregdo n° , realizado pela Fundac&do Centro de
Educacao do Trabalhador Professor Florestan.

(local, data)

Nome/assinatura
Cargo
RG n°
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MINUTA -
TERMO DE CONTRATO N°. 001/2018
PROCESSO N° 029/2017

Termo de Contrato firmado entre a FUNDACAO CENTRO
DE EDUCACAO DO TRABALHADOR PROFESSOR
FLORESTAN FERNANDES e a empresa
, tendo por objeto a
prestacdo de servico de Contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servigcos técnicos
informatizados para gestéo publica com fornecimento de
software, conforme memorial descritivo no Anexo | do edital
de pregéo presencial n° 000/2018 e do presente contrato.

Compareceram as partes entre si, justas e contratadas, de um lado a Fundacé&o Centro
de Educacdo do Trabalhador Professor Florestan Fernandes, Pessoa Juridica de Direito
Pablico Interno, com sede na Rua Manoel da Nébrega, 1149, Pg. Sete de Setembro, neste
Municipio e Comarca de Diadema, CNPJ n° 02.653.361/00011-62, daqui por diante
denominada CONTRATANTE, neste ato representado pelo Sr. Carlos Augusto Manoel

Vianna, portador do documento de identidade RG. n° e CPF. n°
, € pelo Sr. Diretor Tesoureiro Israel Lourenco da Silva, portador do

documento de identidade RG. e CPF. , € do outro
lado a empresa a empresa estabelecida a
,n°, bairro cidade-SP CNPJ

, daqui por diante denominada CONTRATADA, neste ato

representada pelo Sr. representada por seu socio, Sr. portador do
documento de identidade RG n.° e inscrito no CPF sob o numero n°

, € ai, perante as testemunhas no final perante as testemunhas ao
final arroladas, celebram o presente Contrato, com fulcro na Lei n°® 8.666, de 21 de junho de

- CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1. Constitui objeto do presente contrato, a “Contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servig¢os técnicos informatizados para gestédo publica com fornecimento
de software”.Conforme as especificacbes e quantidades descritas no ANEXO | —
Memorial Descritivo do Edital de Pregdo 001/2018,

CLAUSULA SEGUNDA- DA EXECUCAO DOS SERVICOS
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2. A CONTRATADA obriga-se a executar os servigcos conforme descricdo de sua proposta
anexa as fls. **** g *** do PC 029/2017 e especificacdes do Edital de Pregdo Presencial que
deu origem ao presente Contrato.

2.1. Os sistemas empregados sdo de propriedade da CONTRATADA, que confere a
CONTRATANTE, durante a vigéncia do presente, o direito de seu uso pessoal, exclusivo e
intransferivel.

CLAUSULA TERCEIRA- DA VIGENCIA

3. O prazo de vigéncia deste contrato sera de XX/XX/2018 até o dia XX/XX/2018, podendo ter
sua duracao prorrogada por iguais e sucessivos periodos, nos termos do Art. 57, inciso IV da
Lei Federal 8.666/93 e altera¢cbes posteriores.

3.1. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar as alteracbes de CONTRATO, nos casos
previstos em lei, em especial, no art. 65, e nos seus 88 1° e 2°, da Lei n°® 8.666/93, e
suas alteracdes posteriores, sempre por meio de Termos Aditivos.

3.2.A CONTRATADA poderd se opor a prorrogacdo do CONTRATO, desde qgue
manifeste previamente o seu desinteresse, mediante documento escrito
encaminhado a CONTRATANTE com até 90 (noventa) dias de antecedéncia ao
vencimento do CONTRATO ou de qualquer um dos seus aditamentos de prorrogacao
de prazo, sob pena de aplicacdo da multa prevista no “item 10.6.”, sem prejuizo da
aplicagédo cumulativa de outras penalidades.

CLAUSULA QUARTA- DO VALOR E RECURSOS

4. O valor total para o presente Contrato é de R$ ( ) .

4.1. As despesas com a execucdo do presente contrato serdo suportadas pela dotacdo
or¢camentéaria n°.: 01.00.00.01.01.01.12.3630023.2801.3.3.90.39.00 — Outros Servicos
de Terceiros — Pessoa Juridica e outras consignadas no orcamento e destinada a
finalidade.

4.2. Pela prestacédo dos Servigos objeto deste Contrato n°001/2018, referente a processo
de compras 029/2017, conforme lei 8.666/93, o valor total estimado do contrato é de R$
R$ ( Reais) sendo parcelas mensais de R$
( Reais) referente aos médulos abaixo informados.

Item DESCRICAO Qtde. [ Un Preco (R$) |
Unitario Total

1.1 Orcamento Programa, Execugao 12 Meses
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Orcamentaria, Contabilidade Publica e
Tesouraria

1.2 Administracdo de Recursos (Folha de 12 Meses
Pagamentos)

1.3 Compras, Licitacoes e Gerenciamento de 12 Meses
Contratos, com atendimento a Fase IV

Audesp
1.4 Almoxarifado 12 Meses
1.5 Patrimonio 12 Meses

TOTAL GERAL

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE

4. Apo6s 01 (um) ano da data de apresentacdo da proposta, a CONTRATADA podera
reajustar o valor do CONTRATO. Sera adotado o indice do INPC (indice Nacional de
Precos ao Consumidor) calculado e divulgado pelo IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia
e Estatistica). Na hipdtese de suspensdo, extingdo ou vedacdo do uso do INPC como
indice de atualizacdo de precos, fica desde ja eleito o indice que oficialmente vier a
substitui-lo.

5.1. Na periodicidade permitida pela legislacdo pertinente, a CONTRATADA comunicara

a CONTRATANTE, por escrito, anexando a comunicacdo a documentacao
comprobatdria dos indices aplicados.

5.2. Parafins de reajuste a data base sera o més da apresentacao da proposta.

5.3. N&o sera concedido novo reajuste antes de transcorrer o prazo minimo de 1 (um)

ano do ultimo reajuste eventualmente realizado.

CLAUSULA SEXTA — CONDICOES DE PAGAMENTO

6. O pagamento sera realizado no 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente a prestacdo de
servico, mediante a apresentacdo dos documentos fiscais legalmente exigiveis e
devidamente atestados pelo servidor/comissdo encarregada do recebimento.

6.1. O pagamento sera efetuado, através de ordem de pagamento creditada na conta
bancaria do fornecedor ou por boleto bancario.

6.2. Para envio de Nota Fiscal Eletrbnica, a CONTRATADA podera utilizar os
seguintes enderec¢os de correio eletronico: (1) fundacaoflorestan@florestan.org.br; ou
em outros previamente indicados pela CONTRATANTE por escrito.

6.3.No caso de incorre¢des na Nota Fiscal, essa sera devolvida a CONTRATADA para
as correcOes necessarias. Nessa hipotese, a CONTRATANTE nao respondera por
guaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidacdo dos pagamentos
correspondentes.
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- CLAUSULA SETIMA -OBRIGACOES DA CONTRATADA —

7. A CONTRATADA obriga-se a:

7.1.Cumprir os termos do presente CONTRATO, e do Edital e seus anexos, na estrita
observancia da legislacado pertinente em vigor, e assegurar a execugado do objeto
durante todo o periodo de vigéncia do CONTRATO.

7.2.Impedir qualquer tipo de prejuizo nos atendimentos previstos em virtude de atraso
no pagamento dos servi¢os contratados.

7.3.Responder, Unica e exclusivamente, por todos os pagamentos de seguros, tributos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, comerciais, assim como quaisquer
outras despesas diretas e/ou indiretas relacionadas com a execucéo do objeto deste
CONTRATO.

7.4.Responsabilizar-se, Unica e exclusivamente, por quaisquer danos, perdas ou
prejuizos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes de
sua culpa ou dolo na execucdo deste CONTRATO, correndo a suas expensas 0S
ressarcimentos e indenizagdes devidos.

7.5.Manter seus dados cadastrais atualizados e todas as condi¢cdes de qualificacédo e
habilitacdo exigidas na licitagdo, e cumprir com o disposto no inciso XXXIIl, do art.
7°, da Constituicdo Federal, durante todo o periodo de vigéncia do presente
CONTRATO.

7.6.0s servicos executados fora dos padrbes determinados, ou qualquer outra
irregularidade verificada, deverdo ser corrigidos em até 24 (vinte e quatro) horas,
mediante comunicacdo prévia a CONTRATADA, sob pena, sem prejuizo da
aplicacado cumulativa de outras penalidades, da aplicacdo da multa prevista no “item
9.1.2. b".

7.7.Ser detentora de autorizacdo junto aos 6rgdos publicos competentes para
prestacdo dos servicos ora contratados, quando necessario e legalmente
exigidos.

- CLAUSULA OITAVA- OBRIGACOES DA CONTRATANTE -

8. A CONTRATANTE obriga-se a:

8.1.Efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido no CONTRATO;

8.2.Fornecer a CONTRATADA todos os elementos indispensaveis ao inicio da
execucao dos trabalhos;

8.3.Esclarecer, prontamente, as davidas que lhe sejam apresentadas;

8.4.Expedir as determinagdes e comunicagodes dirigidas a CONTRATADA por escrito;

8.5.Acompanhar e fiscalizar os trabalhos a serem desenvolvidos pela
CONTRATADA, visando o atendimento das normas, especificacbes e
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instru¢cbes estabelecidas, devendo intervir quando necessério, a fim d.e.
assegurar sua regularidade e o fiel cumprimento;

8.6.Designar um Gestor do CONTRATO para acompanhar e fiscalizar a fiel execucéo
do presente CONTRATO.

CLAUSULA NONA- DAS PENALIDADES

9. A CONTRATADA devera obedecer fielmente ao presente CONTRATO e executar 0S
servicos de acordo com o que foi estabelecido, sob pena de responder pelas
consequéncias do descumprimento de qualquer clausula ou a inexecucao total ou parcial
dos servicos, sujeitando-se a todas as sancdes previstas na Lei n.°; 8.666/93, que poderao
ser aplicadas cumulativamente, a critério da CONTRATANTE, sem prejuizo das perdas e
danos eventualmente suportados por essa, em decorréncia de ma qualidade, ineficiéncia
ou ineficacia dos servigos, desrespeito aos prazos ou descumprimento de qualquer outra
clausula contratual.

9.1. Sem prejuizo de eventual perdas e danos, da aplicacdo das outras sanc¢des previstas
na Lei n° 8.666/93 e a rescisdo do CONTRATO, no caso de inexecucao total ou
parcial dos servicos ou descumprimento de qualquer clausula, ficara a
CONTRATADA sujeita as seguintes penalidades, que poderdo ser cumuladas entre
Si:

9.1.1. Adverténcias;
9.1.2. Multa

a) Multa pela recusa da CONTRATADA em aceitar o pedido de fornecimento sem a
devida justificativa aceita pelo CONTRATANTE, no valor equivalente a 20% do
valor adjudicado;

b) Multa pela inexecugéo parcial do contrato, no valor equivalente a 10% sobre a
parcela inexecutada, podendo o CONTRATANTE autorizar a continuacdo do
mesmo;

c) Multa pela inexecucéo total do contrato no valor equivalente a 20% sobre o valor
do contrato;

d) Multa no valor equivalente a 10% do valor total do contrato, se o produto entregue
nao atender as exigéncias do Edital;

e) Multa por atraso na entrega no valor equivalente a 0,5% do valor total da nota de
empenho, para cada dia de atraso, ndo podendo ultrapassar a 20%;

9.2. Suspensfes temporarias de participar em licitagdo impedimento de contratar com a
administracao, conforme o disposto artigo 7° da Lei federal n°® 10.520/02, observados
os procedimentos contidos na Resolugéo n°. 08 de 02 de marcgo de 2009.
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9.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Pﬂblica.lj
enquanto perdurarem o0s motivos da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos
resultantes e apos decorrido o prazo da sancdo aplicada com base no sub item
anterior;

9.4. As multas séo independentes entre si. A aplicacdo de uma nao exclui a das outras,
bem como das demais penalidades previstas em lei.

9.5. As multas acima referidas ndo poderdo exceder o valor do CONTRATO e serdo
descontadas do pagamento a que a CONTRATADA tiver direito, ou caso o débito da
CONTRATADA supere seu crédito, serdo cobradas de forma amigavel ou
judicialmente.

9.6. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do CONTRATO, a ser aplicada no caso
de descumprimento do prazo de aviso prévio de 90 dias previsto “item 8.6.”.

- CLAUSULA DECIMA — DA RESCISAO DO CONTRATO

10. Em caso de ocorréncia das hipoteses elencadas no inciso | a Xll, XVIl e XVIII do artigo 78
da Lei Federal n° 8.666/93, podera ser rescindido unilateralmente este contrato,
independentemente de qualquer interpelacdo judicial ou extrajudicial, ressalvados o
contraditorio administrativo e a ampla defesa, inclusive a comprovacdo de forca maior
elidente.

10.1 Em caso de rescisdo contratual por culpa da contratada sdo asseguradas a
FUNDACAO o direito de exigir que a CONTRATADA continue a execucdo dos
servigos, nas mesmas condic¢des, por um periodo de até 180 (cento e oitenta) dias, a
fim de evitar a descontinuidade, até o término da nova licitacdo e contratacao.

10.2. Nas demais hipéteses relacionadas no artigo 78, aplicar-se-ao as disposicoes
especificas da Lei 8.666/93 e suas alteracdes.

10.3 Na rescisdo amigavel observar se a o disposto no inciso Il e no paragrafo 1° do
artigo 79, da Lei Federal n° 8.666/93.

- CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - VINCULACAO E FUNDAMENTACAO LEGAL DO
CONTRATO

11. O presente CONTRATO ficara mutua e reciprocamente vinculado para todos os fins de
direito ao Edital de Pregao 000/2018 e todos seus anexos, Resolucdo n° 8 de 2009 (da
Fundacéo), o Decreto Municipal n® 5779/03, Lei Federal n° 10.520/02 combinada com
Decreto Federal n°® 3.555/00, a Lei Federal n® 8666/93, e também a proposta da
CONTRATADA inserta as folhas. XX do Processo de Compras n° 029/2017.
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11.1. Nos casos omissos, o0 presente CONTRATO reger-se & pelas disposi¢des contidas
na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas altera¢des posteriores, e
nas demais legislacdes pertinentes.

11.2. E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto contratado, a associa¢do do
contratado com outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial, dos direitos
contratuais aqui previstos, bem como a fusdo, cisdo ou incorporacdo, da
CONTRATADA, sem expressa anuéncia da CONTRATANTE.

11.3. E vedada a cess&o ou a transferéncia de direitos contratuais, no todo ou em parte,
dos direitos contratuais aqui previstos, em especial, aqueles relacionados ao
objeto da prestagéo de servicos.

-CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICACAO
12. O presente Termo de Contrato serd publicado na imprensa oficial, por extrato, em
cumprimento do disposto no paragrafo unico do artigo 61, da Lei 8.666/93.
- CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO
13. Para solucdo de quaisquer questbes ou controvérsias relacionadas com o presente
Contrato, fica eleito desde ja o0 FORO da Comarca de Diadema, com rendncia expressa
de qualquer outro por mais privilegiado que seja.
E assim, por estarem justas; combinadas e contratadas, as partes assinam o presente termo

de Contrato em 03 (irés) vias de igual teor e para 0 mesmo fim, juntamente com as
testemunhas abaixo arroladas.

FUNDACAO CENTRO DE EDUCAGCAO DO TRABALHADOR PROFESSOR FLORESTAN FERNANDES

CARLOS AUGUSTO MANOEL VIANNA ISRAEL LOURENCO DA SILVA
Diretor Presidente Diretor Tesoureiro

Empresa

19,9,9,9,9.9,9.9,9,9.9,9.9,9,9.9.9,9,9,9,0.¢

TESTEMUNHAS
1: 2:

FUNDACAO CENTRO DE EDUCACAO DO TRABALHADOR PROFESSOR FLORESTAN FERNANDES
CNPJ 02.653.361/0001-62 - Fundagao Publica - Inscrigdo Estadual: Isenta
Rua Manoel da Nébrega, 1.149 - Parque Sete de Setembro - Municipio: Diadema/SP - CEP: 09910-720
Fone/ Fax: (11) 4053-2600 -- Site: www.florestandiadema.sp.gov.br - E-mail: fundacaoflorestan@florestan.org.br
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- ANEXO IX -

ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO (Contratos)

CONTRATANTE:
CONTRATADO:
CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO (S)/ N° OAB: ()

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados: 1. Estamos CIENTES de que: a) o
ajuste acima referido estara sujeito a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado
de Sdo Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico; b) poderemos ter
acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifestacbes de interesse,
Despachos e Decisbes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletronico,
conforme dados abaixo indicados, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n°
01/2011 do TCESP; c) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e
Decisdes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no
Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado
de Séo Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro
de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras
do Cdédigo de Processo Civil; d) Qualquer alteracdo de endereco — residencial ou eletrénico —
ou telefones de contato devera ser comunicada pelo interessado, peticionando no processo. 2.
Damo-nos por NOTIFICADOS para: a) O acompanhamento dos atos do processo até seu
julgamento final e consequente publicacéo; b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e
nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais
couber.

LOCAL e DATA:

GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:
Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo:
E-mail institucional
E-mailpessoal:
Telefone(s):
Assinatura:

FUNDACAO CENTRO DE EDUCACAO DO TRABALHADOR PROFESSOR FLORESTAN FERNANDES
CNPJ 02.653.361/0001-62 - Fundagao Publica - Inscrigdo Estadual: Isenta
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~ Fundagdo
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PREFEITURA
DE DIADEMA

Compromisso e Gestdo

Processo n°.
Folhas n°.

Rubrica

Responsaveis que assinaram o ajuste:
Pelo CONTRATANTE: Nome:

Cargo:

CPF: RG:

Data de Nascimento: / /
Endereco residencial completo:

E-mail institucional

E-mail pessoal:

Telefone(s):

Assinatura:

Pela CONTRATADA:
Nome:

Cargo:

CPF: RG:

Data de Nascimento: / /
Endereco residencial completo:

E-mail institucional

E-mail pessoal:

Telefone(s):

Assinatura:

Advogado:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco eletrénico.
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